Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Bytyniu
nr2/2024/2025 z dn. 2 wrzesnia 2024 r.

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Bytyniu

Regulamin zawiera:

VII.

Zasady ogodlne organizacji wycieczek.

Rodzaje wycieczek.

Zadania kierownika wycieczki i opiekunéw.

Dokumentacja wycieczki.

Zasady finansowania wycieczek.

Normy bezpieczeristwa podczas organizowania wycieczek przez szkote:
Zatgczniki do regulaminu organizacji wycieczek szkolnych.

Zasady ogdlne organizacji wycieczek.

Szkota moze organizowac dla ucznidw réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.
Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w
ramach zajeé¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii
letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy Swigtecznej.

W organizowaniu form dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt. 1, szkota moze wspédtdziataé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i
historii;

poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsrdd uczniéw zasad ochrony sSrodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzgcych z terendw zagrozonych ekologicznie;
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalne;j;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.



10.

11.
12.

13

14.

15.

16.

17.

Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej opieki i
bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo uczniéw podczas wycieczek sg kierownik
wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma charakter ciggty.

Przy organizacji wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz sposéb
zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego,
stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych opiece szkoty, a takze
specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywad.
Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajgcych i konczacych wycieczke jest plac szkoty skad
uczniowie udaja sie do domu, po godzinie 19.00 wyfacznie pod opieka rodzicéw.

Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach
zajec lekcyjnych) wymaga zgody pisemnej rodzicdw lub opiekunéw prawnych, ktorzy
powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy i gotoledzi.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placdwkach publicznych.

. W wycieczkach krajoznawczo — turystycznych i specjalistycznych nie mogg bra¢ udziatu

uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga braé udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnic im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznac sie z rozmieszczeniem
drég ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowaé préby zaktécania ciszy i snu
ucznidéw oraz dopilnowaé, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrécic¢
szczegblng uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania
pod jakgkolwiek postacig alkoholu i zazywania narkotykdéw lub innych niedozwolonych
uzywek.

Za nieprzestrzeganie przez ucznidow regulaminu wycieczek szkolnych i wynikajgce z tego
szkody materialne odpowiedzialnos$¢ finansowg ponoszg rodzice.

Rodzaje wycieczek.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania wychowania przedszkolnego albo programu
nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajgcym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktérych udziat wymaga od
ucznidéw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnosci postugiwania
sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna
aktywnosc turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos$é na szlakach turystycznych.



Woycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.
. Zadania kierownika wycieczki i opiekunéw.

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty.

2. Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

3. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

4. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, kierownik i
opiekunowie wycieczki s obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

5. W przypadku wycieczki zagranicznej kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun
wycieczki zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach
tranzytowych i kraju docelowym.

6. Zadania kierownika wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje ucznidw, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzér w tym zakresie;

4) zapoznaje ucznidw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenistwa oraz
zapewnia warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki i bezpieczeristwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekundéw
wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd ucznidw;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty, rodzicéw, w formie i terminie
przyjetych w danej szkole. Rozliczenie przekazywane jest w formie pisemnej w
ciggu dwéch tygodni od zakoriczenia wycieczki. Znajduje sie w sekretariacie szkoty
do wgladu dla rodzicéw.

7. Obowigzki opiekuna:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspdtdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenistwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.



V.

Dokumentacja wycieczki.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor, zatwierdzajac karte wycieczki.
Jezeli lekcja ma sie odby¢ poza terenem szkoty nalezy odnotowaé zamiar wyjscia w
zeszycie wyjs$é znajdujgcym sie w pokoju nauczycielskim.

W przypadku wycieczki zagraniczne;j:

1) dyrektor jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujgcy
nadzér pedagogiczny takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki, o ktérej mowa
w ust. 4 pkt 1; dyrektor nie przekazuje listy uczniow, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2.

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw i kosztdw leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w
wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych
przepiséw.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki z programem (zatgcznik nr 1 lub generowang w dzienniku
elektronicznym),

2) liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce (zawierajaca: imie, nazwisko ucznia
oraz nr telefonu rodzica lub rodzicéw ucznia). Liste ucznidow podpisuje dyrektor
szkoty.

3) pisemna zgode rodzicéw z potwierdzeniem wptaty (zatacznik nr 2)

4) regulamin wycieczki (zatacznik nr 3),

5) preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty realizacji programu oraz
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

Dokumentacja wycieczki powinna by¢ ztozona do zatwierdzenia min. 7 dni przed jej
rozpoczeciem. Przechowywana jest w sekretariacie. Podczas wyjazdu kopie karty
wycieczki oraz liste uczestnikdw kierownik ma zawsze przy sobie.

Rozliczenie wycieczki sktada sie u dyrektora szkoty w terminie 2 tygodni od jej
zakonczenia.

Zasady finansowania wycieczek.

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztéw przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.
Koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia kierownikow i opiekundw wycieczek lub
imprez mogg by¢ finansowane ze srodkéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1) z odptatnosci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie;

2) ze Srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego;

3) ze srodkéw wypracowanych przez uczniéw;

4) ze srodkdéw przekazanych przez rade rodzicéw, a takze osoby fizyczne i prawne.
Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg pokry¢ straty jakie powstaty z tego tytutu.

Rodzice ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia jej kosztéw
(chyba, ze udziat moze by¢ sfinansowany z innych Zrédet).



6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe wywigzanie sie z zobowigzan finansowych
(o wszelkich opéznieniach nalezy informowac dyrektora szkoty).

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik okreslajgc sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sa:

1)
2)
3)

4)

lista wpfat;

rachunki, faktury;

bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze;

w uzasadnionych przypadkach mogg to byé oswiadczenia o poniesionych
wydatkach podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw
(wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki).

VI. Normy bezpieczenstwa podczas organizowania wycieczek przez szkote:

1. Wycieczka autokarowa:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i
pilota/przewodnika);

miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);

przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe
miejsca do siedzenia;

autokar musi by¢ oznakowany — tablica , przewdz dzieci”;

kierowca powinien posiadac swiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego
oraz potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru - wazny przez 6 miesiecy;
maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy - 4 godziny 30 minut, czas
przerwy w jezdzie — zalecane 45 minut;

postoje mogg odbywad sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach;

po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;
obowigzkiem opiekundéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie
mogg chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzucac $mieci przez
okno, itd.);

2. Woycieczka piesza:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,
uczestnicy powinni posiadac ubior (szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i
warunkéw atmosferycznych;

w terenie zabudowanym i poza nim nalezy poruszac sie zgodnie z przepisami
Kodeksu Drogowego;

w lesie nalezy poruszac sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkéow narodowych lub krajobrazowych - wytgcznie) lub wyznaczonych
Sciezkach;

opiekun powinien posiadaé¢ mape (wskazana jest znajomos¢ terenu);

przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy powinni by¢ poinformowani o
zasadach poruszania sie po drogach i po lesie.

3. Wycieczka w gory:

1)

wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, pte¢, a
takze przygotowanie kondycyjne, sprawnosciowe, fizyczne uczestnikow;



2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

na wedrowke nalezy wyruszaé wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do
miejsca noclegu;

liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 10 uczestnikdw;

uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubidr - buty sznurowane, kurtka (ze
wzgledu na zmiennos$¢ pogody w gérach oraz spadek temperatury wraz ze
wzrostem wysokosci). Ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszac sie wytacznie po oznakowanych
szlakach turystycznych, w ten sposéb, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na korficu osoby najsilniejsze;
kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wytgcznie przewodnik
gorski lub przodownik turystyki gérskiej;

na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadzg wytgcznie upowaznieni
przewodnicy gorscy;

4. Wycieczka rowerowa:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

liczebnos¢ - 2 opiekundw na grupe 10-13 ucznidéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie rowerdw nie moze jechaé wiecej niz 15 oséb);

w przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosié co najmniej 200
metrow;

wszyscy uczniowie muszg posiadaé karte rowerowsg;

prowadzacy wycieczke powinien jechaé na poczatku, za nim najstabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;
odstepy pomiedzy jadgcymi do 5 m;

uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok
siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu
drogowego;

opiekun wycieczki winien posiadac¢ apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do
ewentualnej naprawy rowerdw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;
uczestnicy powinni posiadac ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na
glowe.

5. Specjalistyczna wycieczka krajoznawczo - turystyczna:

Organizujgc wycieczke turystyki kwalifikowanej, dla bezpieczenstwa jej uczestnikow, nalezy
zapewni¢ 1 opiekuna na grupe 10 uczniéw. W szczegdlnych okolicznosciach konieczne jest
zwiekszenie liczby opiekundw przy uwzglednieniu m.in. uksztattowania terenu, wieku i
aktualnego stanu zdrowia uczestnikdw, predyspozycji psychofizycznych oraz aktualnych i
przewidywanych warunkow atmosferycznych.

VII.  Zataczniki do regulaminu organizacji wycieczek szkolnych.

Zatacznik nr 1 - karta wycieczki
Zatacznik nr 2 - pisemna zgoda rodzicéw
Zatacznik nr 3 - regulamin wycieczki dla uczniow (indywidualnie)



ZALACZNIK NR 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoty:

Liczba ucznidow: .......ccooevvvvvinnnnnns , W tym ucznidw niepetnosprawnych: .......ccccccccoeevvieiiiiinnnnnn,

[ 1Y T PSP PP PPPR
Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: .......uuviiiiiiiieeeee ettt e e e e e e e e e e e e s e enan e e eas

SPOAEK ErANSPOITUL .veeeeeeeeeee ettt ettt ettt et et e et s e e et e e et e s st esesae st eaeseenssaessse et saesensseeenesrenes



PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugosé trasy Miejscowosc Szczegdtowy Adres punktu
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa i trasa program noclegowego i
powrotu powrotna wycieczki od zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki i
powrotu miejsca
Zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

Opiekunowie wycieczki

ZATWIERDZAM

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

(data i podpis dyrektora szkoty)
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ZAtACZNIK NR 2

ZGODA RODzICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

adres
telefon
Wyrazam zgode na udzial moJego dzZieCKa ...cccoeiiiiiiiiii e
w wycieczce sSzkolne] do ...cceviiveiievece W dniach e,

Zapoznatem/tam sie z celem, harmonogramem i regulaminem wycieczki. Biore odpowiedzialno$¢
finansowa za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko wynikajgce z nieprzestrzegania
regulaminu wycieczek. Jednoczesnie zobowigzuje sie do pokrycia kosztow wycieczki. Ponadto
o$wiadczam, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa mojego dziecka w w/w
wycieczce. W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgode na leczenie ambulatoryjne.

Inne istotne informacje, ktdre rodzice/opiekunowie chcg przekazaé organizatorowi wycieczki:

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczerstwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki

i rozwigzaniem wycieczki a domem.

data czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunéw



ZAtACZNIK NR 3

Wzor regulaminu wycieczki

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

. Zachowywad sie w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny.

. Stosowac sie do polecen, zakazow i nakazéw wydawanych przez nauczycieli i opiekunéw.

. Nie oddala¢ sie od grupy bez zezwolenia.

. Przestrzegac przepiséw ruchu drogowego.

. Kulturalnie odnosic¢ sie do opiekundw, kolegdw i innych oséb.

. Traktowac z nalezytym respektem obiekty sportowe, zabytkowe, eksponaty muzealne i inne.
. Nie smieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

. Nie zaktécac spokoju i porzadku innym uczestnikom w trakcie trwania wycieczki.

O 00 N o U b W N

. W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem.
10. Przestrzegac godzin ciszy nocnej.

11. Stosowac sie do zasad charakterystycznych dla danego typu wycieczki:
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