ZAtACZNIKNR 1
DO ZARZADZENIA DYREKTORA ZESPOtU SZKOLNO — PRZEDSZKOLNEGO W BYTYNIU

NR 3/2019/2020 Z DNIA 2.09.2019 R.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH
BEZPIECZENSTWU UCZNIOW/DZIECI
OBOWIAZUJACE W ZESPOLE SZKOLNO — PRZEDSZKOLNYM W BYTYNIU

Zagrozenia zewnetrzne:

1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogtoszeniu
alarmu w szkole

1.2 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty

1.3 Podejrzenia podfozenia na terenie szkoty fadunku wybuchowego Iub
podejrzanego pakunku

1.4 Skazenie substancjg chemiczng lub biologiczng terenu szkoty oraz zagrozenia
skazeniem w/w substancjami

Zagrozenia wewnetrzne:

2.1 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w
szkole lub tzw. fali

2.2 Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

2.3 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

2.4 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow pedofilii w
szkole

2.5 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

2.6 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow prostytucji
w szkole lub wsréd uczniow

2.7 Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkéw niepokojgcych
zachowan seksualnych uczniéw w szkole

2.8 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

2.9 Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego.

2.10 Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu
karalnego

2.11 Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub
samobdjstwa ucznia na terenie szkoty
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Bezpieczenstwo cyfrowe:

3.1 Dostep do tresci szkodliwych, niepozgdanych, nielegalnych - procedura
reagowania.

3.2 Cyberprzemoc — procedura reagowania.

3.3 Naruszenia prywatnosci dotyczgce nieodpowiedniego lub niezgodnego z
prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i
pracownika szkoty - procedura reagowania

3.4 Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z
internetu

3.5 Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie,
zagrozenie pedofilig — procedura reagowania

3.6 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnosc¢ seksualna jako zrédto
dochodu 0s6b nieletnich — procedura reagowania

3.7 Bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnosc
odrdznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam
— procedury reagowania

3.8 tamanie prawa autorskiego — procedura reagowania

3.9 Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputeréw i zasobdw
online — procedura reagowania

Procedury dotyczace bezpieczenstwa dzieci obowigzujace w przedszkolu i
oddziatach przedszkolnych:

4.1 Procedura dotyczaca zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola.

4.2 Procedura dotyczaca postepowania w razie podejrzenia, ze dziecko odbiera
z przedszkola rodzic (prawny opiekun) bedacy pod wptywem alkoholu lub
narkotykéw.

4.3 Procedura dotyczgca postepowania, gdy dziecko nie zostanie odebrane z
przedszkola lub rodzic (prawny opiekun ) notorycznie odbiera dziecko po
godzinach zajeé na placéwce.

4.4 Procedura dotyczgca przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez
rodzicow rozwiedzionych, zyjgcych w separacji lub wolnym zwigzku.

4.5 Procedura postepowania w przypadku wystgpienia w przedszkolu choroby
zakazne;.

4.6 Procedura dotyczgca zabaw w przedszkolu, ogrodzie, spacerdéw i
organizowania wycieczek poza teren przedszkola.

4.7 Procedura dotyczgca postepowania w sytuacji zagrozenia wymagajgcego
przeprowadzenia ewakuacji.

4.8 Procedura dotyczgca monitorowania oséb wchodzacych i opuszczajgcych
teren przedszkola.



1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania po
ogloszeniu alarmu w szkole

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia Zycia i zdrowia mlodziezy
przebywajacej na terenie szkoty.

Podstawy uruchomienia dziatan: zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takze
mozliwo$¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoly niebezpiecznych substancji chemicznych lub
tadunkéw wybuchowych.

Osoby odpowiedzialne: dyrektor lub wicedyrektor.

Sposob dziatania:

o Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozZenia,
jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujacych
sie w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie
zdrowia i zycia oséb zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego,
ktérym w szkole s3 trzy sygnaly dzwonka, trwajace okoto 10 sekund kazdy, nastepu-
jace bezposrednio po sobie.

o 0 ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiado-
mieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat
alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym
komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajace alarm. Jest to sygnat do na-
tychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoty oraz do bezwzglednego
wykonywania polecen nauczycieli przez uczniéw.

Procedura wezwania drogg telefoniczng odpowiednich stuzb:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgltoszeniu sie dyzurnego operatora da-
nej stuzby podanie nastepujacych informacji:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia

nazwe i adres szkoty

imie i nazwisko oraz petniona funkcje

telefon kontaktowy

O O O O O

zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.

0 zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby:
= Policja 997
= Straz Pozarna 998
= Pogotowie Ratunkowe 999
= Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
= Pogotowie Energetyczne 991
= Pogotowie Gazowe 992
= Pogotowie Cieptownicze 993
» Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
»  Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
= Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.



Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich os6b
znajdujacych sie na terenie szkoty.

0d tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy sie poleceniom oséb funkcyjnych. W przypadku
uczniéw taka osobg jest nauczyciel, z ktérym w tym momencie mamy zajecia.

Akcja nie moze kierowac wiele os6b, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu
paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i
najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w
szeregu i w sposob zorganizowany kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy sie
porusza¢ po prawej stronie Kkorytarzy i Kklatek schodowych, wykonujgc polecenia oso6b
funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie
wokét najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych
kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, Ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek
i drogi ewakuacyjne sa juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja
sie na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogtoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy sie
(jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad
pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyze;j.

Zbiérka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecno$ci uczniéw klas i ustalenia os6b
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietac i przestrzega¢ kazdy uczen z chwila
ogloszenia alarmu w szkole:

1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela,
2) badz opanowany, nie ulegaj panice,

3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbidrki wraz z klasg drogg wskazywang przez nau-
czyciela,

4) pomagaj osobom stabszym,
5) bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym,

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezpos$rednio.

W przypadku os6b niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz
stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby
ewakuacji pomocy ze strony innych oséb (pracownikéw, uczniow).

Aby utatwi¢ ewakuacje 0séb z niepelnosprawnosciami mozemy wykorzystac informacje zawarte
w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzic liste uczniéw z réznymi rodzajami niepelnosprawnosci,

2) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepetnosprawne ruchowo czesto s3 w stanie samodzielnie pokona¢ droge do
bezpiecznego miejsca Moze to jednak op6zniac czas ewakuacji catej placowki. Jest

to szczegOlnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ konieczno$¢
przepuszczenia przed osobe niepetnosprawng strumienia ewakuowanych.
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1.2 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty

Rekomendacje odnoszace sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczgce sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do oséb znajdujacych sie na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

= Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie)
- szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wej$cie do pomieszczenia
i zabicie kolejnych osob.

=  Wycisz i uspokoéj ucznidow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga spowo-
dowac¢ prébe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi
czy Sciane.

= Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢
szczeg6lng uwage na dzieci, ktoére specyficznie reaguja na stres i mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji.

» Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw moga
zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wej-
$cia.

= Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowg - SMS o zaistnialej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekaza-
nie informacji policji.

= Zaston okno, zgas swiatlo - nalezy zaciemnic¢ sale aby utrudni¢ obserwacje os6b
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdipracujace z napastnikami, a
znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

* Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowa¢ dzwieki lub cien, ktéry moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

= Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien i
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

» Zejdz z linii strzatu, poldz sie na podlodze - z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace sie wewnatrz.

= Jezeli padna strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajgc na Slepo strzaty przez zamkniete drzwi
chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnicé sie czy w salach rzeczywiscie nikogo
nie ma.

= Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej konieczno-
$ci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komuni-
katu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

* W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie Zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego



celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac¢ je-
dyna szanse na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad
szkota:

»  Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préoby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie $miercig zaktadnikéw.

= Nazadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby oszu-
kania napastnikéw mogg zakonczy¢ sie $miercig osoby oszukujace;.

» Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

* Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

* Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agres;ji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

» Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na ura-
towanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$ dla przyktadu.

* Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zosta¢ uka-
rane przez zamachowcow.

= Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostac¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji
i zosta¢ ukarane.

= Uspokéj ucznidow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowa¢ lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

* Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.

= Pytajzawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwroci¢ do uczniow - kazda aktywnos¢ pod-
jeta bez zgody zamachowcéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w kon-
sekwencji ukarana.

| Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy
mogli napi¢ sie czy zjes$¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

* Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw - mozesz zosta¢
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w stanie od-
rézni¢ napastnikow od ofiar.

= Nie prébuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé potraktowane jako akt agre-
Sjl.



Poléz sie na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci gtowy -
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu za-
machowcoéw, ktérzy wtopili sie w szeregi zaktadnikéw.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dzialaniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcdw, ktérzy préobujg sie
wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawiacego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zostac potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnic¢ akcje ratunkowa.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majgce sie
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcdéw.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw
policja nie jest w stanie odr6zni¢ zaktadnikéw od napastnikdw, ktorzy czesto probuja sie wta-
pia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyj$cia - opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym Kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykona¢ pole-
cenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozZaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6Zniej ratowanie dobr
materialnych.

1.3 Podejrzenia podlozenia na terenie szkoty tadunku wybuchowego lub

podejrzanego pakunku.

1.3.1 Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie
procedury

Dyrektor placéwki lub w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor.

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.




Sposdb dziatania

e Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtoze-
niu tadunku wybuchowego, zapamietaj jak najwiek-
szg ilos¢ szczegotow.

e Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane
lub zapamietane informacje.

e Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgto-
szenia osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

e Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybu-
chowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji.

e Nie uzywaj telefonu komérkowego.

e Sprawdz, jesli mozesz, czy w klasie pozostaty przed-
mioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia.

e Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgce;j
akcjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb.

e W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinfor-
muj osobe odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

e Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i dro-
dze dojazdu.

Sposdéb prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzié¢ tylko na wyrazng
komende administratora budynku (wyznaczonej osoby
odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit
interweniujgcych i zgodnie ze wskazowkami

Telefony alarmowe

Policja 997; telefon alarmowy 112

Sposob powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z w/w numerdw. Po zgtoszeniu dyzurnego

operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:

e Nazwe i adres szkoty

e Rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e Imie i nazwisko oraz petniong funkcje

e Telefon kontaktowy

e Zrealizowane przedsiewziecia

e Potwierd?Z przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmu-
jacego zgtoszenie

Sposdb postepowania z SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona

Obowiazki pracownikéw

e Zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

e Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu sto-
sowania procedury
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e Znac sygnat uruchamiajacy procedure

e Miec zapisane numery telefondw osdb odpowiedzial-
nych za uruchomienie procedury i koordynacje ewa-
kuacji osob niepetnosprawnych

e Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia proce-
dury

e Znac miejsce ewakuacji

e Szkoli¢ ucznidw w zakresie postepowania na wypa-
dek uruchomienia procedury

e Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajgcej sytuacjq
kryzysowa

1.3.2 Stwierdzenie podejrzanego pakunku.

Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie
procedury

Dyrektor placéwki lub w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor.

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez
nich upowazniona.




Sposdb dziatania

e Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pa-
kunku.
e Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj

podejrzanego pakunku.

e Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia.

e Wydobywania sie z niego innej substancji (tylko jezeli
czas na to pozwala).

e Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpo-
wiedzialng za uruchomienie procedury.

e Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybu-
chowego rozpocznij. ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji

e Nie uzywaj telefonu komérkowego.

e Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sy-
tuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb.

e W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinfor-
muj osobe odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

e Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i dro-
dze dojazdu.

Sposob prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzié tylko na wyrazng
komende administratora budynku (wyznaczonej osoby
odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit
interweniujgcych i zgodnie ze wskazéwkami

Telefony alarmowe

Policja 997; telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z w/w numerdw. Po zgtoszeniu dyzurnego

operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:

e Nazwe i adres szkoty

e Rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e Imie i nazwisko oraz petniong funkcje

o Telefon kontaktowy

e Zrealizowane przedsiewziecia

e Potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmu-
jacego zgtoszenie

Sposdb postepowania z SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona

Obowiazki pracownikéw

e Zapoznac sie z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

e Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu sto-
sowania procedury

e Znac sygnat uruchamiajacy procedure
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Miec zapisane numery telefondw oséb odpowiedzial-
nych za uruchomienie procedury i koordynacje ewa-
kuacji oséb niepetnosprawnych

Znac¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia proce-
dury

Zna¢ miejsce ewakuacji

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypa-
dek uruchomienia procedury

Stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja
kryzysowa

1.4 Skazenie substancja chemiczng lub biologiczng terenu szkoty oraz zagrozenia

skazeniem ww. substancjami.
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Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie procedury

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty

W przypadku ich nieobecno$ci - osoba przez nich
upowazniona

Szkota otrzymuje informacje o
mozliwym skaZeniu substancja
chemiczna/biologiczna (np.
telefon o zamiarze ataku) gdy nie
nastapilto skazenie placowki

zaalarmowac wszystKkich przebywajacych na terenie szkoty,
osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do Kierunku
wiatru

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy ¢ klimatyzacje

w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia srodka biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie
wolno opuszczac uszczelnionych pomieszczen, przebywac w
poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkota zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna,

a zagrozenie zostato wykryte
natychmiastlub szybko po jego
pojawieniu sie

nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotow, nie
sprzatac proszku, nie Scieraé cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np.
kocem

pozamykac okna oraz drzwiiwytaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciagéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecno$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych
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0s6b

powiadomi¢ administratora

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i
ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie
stuzby

jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie
rece wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie, ktére miato kontakt z
podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu
uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie - budynku, do ktdrego nastapita ewakuacja zamkna¢
i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje

sporzadzi¢ liste osdb, ktére mialy kontakt z podejrzana
substancjg albo znalazly sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste
przekazac policji.

w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i
odtrutki

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia $rodkéw biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkota zostala skazona
substancja
chemiczng/biologiczna

a zagroZenie zostalo wykryte
pozno, np. gdy pojawily sie
objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan:

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzatac proszku, nie Sciera¢ cieczy

powiadomi¢ kierownictwo szkoty

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np.
kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwii wytaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciagéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecno$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczac do niego innych
0séb

oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz
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szkoty

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby

w szkole zamkngc¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty wraz ze wszystkimi
obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Sposdb prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazna komende sit
interweniujacychizgodnie z ich wskazéwkami

Sposéb reakcji na sygnat Sygnat dzwiekowy ewakuacja
dzwiekowy

Sygnat dzwiekowy wejsc¢ i pozosta¢ w budynku
Telefony alarmowe Policja997

Straz pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Telefon alarmowy 112
Sposo6b powiadamiania stuz Wybierz jedenz ww. nazwg i adres szkoty
numerow. rodzaj stwierdzonego zagrozenia

Po zgtoszeniu sie
dyzurnego operatora danej
stuzby podaj nastepujace

imie i nazwisko oraz petniong
funkcje

informacije: telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewziecia

potwierdz przyjecie zgtoszenia
i zapisz dane przyjmujacego
zgloszenie

Sposob postepowania z uczniami
ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepelnosprawnymi dbaja o zachowanie sie przez dzieci zgodnie
z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci
ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie z wczesniejszymi
ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji
kryzysowej

Czynno$ciami realizowanymiw trakcie procedury kieruje
dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

Zapoznac sie z czynnos$ciami realizowanymiw trakcie
uruchamiania procedury
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Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

Znac¢ sygnatl uruchamiajgcy procedure

Mie¢ zapisane numery telefonéw os6b odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury i koordynacje ewakuacji o0séb
niepetnosprawnych

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Znac miejsce ewakuacji

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia
procedury

Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacjg kryzysowa.

2.1 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan
w szkole lub tzw. fali

2.1 AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE LUB
PRZYPADKI TZW. FALI

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wy-
stgpienia na terenie szkoty zachowan agresywnych tj. agres;ji fizycz-
nej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby odpowie- Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktdra zau-
dzialne i zarzgdzanie | wazyta przedmiotowe zachowanie lub ktérej je zgtoszono. O stop-
niu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach de-
cyduje: dyrektor placéwki, a w przypadku jego nieobecnosci wice-
dyrektor lub pedagog szkolny.

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

1. Agresja fizyczna

e Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majgce na celu powstrzy-
manie i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej
lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowa-
nia. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy
i zdecydowany przekazac¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza
zgody na takie zachowanie. Nalezy méwié dobitnie, gtos$no, sta-
nowczo, uzywaé krotkich komunikatéw. W razie potrzeby na-
lezy zadbaé¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami.

e Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli jest obecna
w szkole), pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powia-
domié wychowawce/éw oraz rodzicéw (opiekundéw prawnych)
agresora i ofiary.
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Sposéb postepowa-
nia

W  przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny)
- pielegniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa
natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody ro-
dzicéw (opiekundéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale
bez mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opieku-
nowie prawni) poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas prze-
prowadzajg rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) oby-
dwu stron oraz ze sprawcay i ofiarg. Z rozméw sporzadzajg no-
tatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeu-
tycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w
kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa
i wsparcia wymagajg rowniez swiadkowie ataku. Nalezy prze-
prowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasnié¢ im poje-
cie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na prze-
moc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje,
od postepowania ktdrej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie
szkoty.

2. Agresja stowna

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu powstrzy-
manie i wyeliminowanie tego zjawiska.

Nalezy powiadomié¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, peda-
goga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe
z uczniem majgcy na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia.
Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.
Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze
sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala
wraz ze sprawcg forme zadoscuczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opie-
kundw prawnych uczestnikdéw zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeu-
tycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w
kontaktach z innymi.

W przypadku agresji poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wyma-
gajg réwniez swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié roz-
mowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
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przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

e W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji
0 popetnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestep-
stwa Sciganego na wniosek poszkodowanego dyrektor powia-
damia Policje.

e \Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje
sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

Obowigzki pracowni- | Nalezy:

kow szkoty e zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie urucha-
miania procedury,

e brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania pro-
cedury,

e miec zapisane numery telefondw oséb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury,

e znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury,

e szkoli¢ ucznidw w zakresie postepowania na wypadek urucho-
mienia procedury,

e stosowac sie do polecen osoby zarzadzajgcej sytuacja kryzy-
sowa.

2.2 Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

2.2 ZNALEZIENIE ' SZKOLE SUBSTANCII
PSYCHOAKTYWNYCH
Cel Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i

emocjonalnego ucznidw przebywajgcych w szkole/placéwce w
sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych  srodkdw odurzajagcych oraz  odurzeniem
alkoholem, narkotykami lub ,,dopalaczami”.

Osoby odpowie- Dyrektor szkoty/wicedyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog
dzialne za zarzadza- | szkolny.

nie

Podstawy urucho- Wystgpienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem $rodkow
mienia procedury odurzajgcych (narkotykow, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia

ucznia po uzyciu srodka odurzajgcego lub spozycia alkoholu oraz (3)
zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.
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Sposob dziatania

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na
terenie szkoty, nalezy:

zachowac szczegodlne srodki ostroznosci,

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz
ew. jej zniszczeniem,

powiadomié dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje,
ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja na-
lezy,

przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje
o zaistniatej sytuacji,

opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w proble-
matyki.

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurza-
jacych nalezy:

odizolowac ucznia od pozostatych ucznidw w klasie,
powiadomié pedagoga/psychologa szkolnego,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje,
zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekaza-
nia posiadanej substancji,

zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci
kieszeni,

powiadomié rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia,
poinformowaé¢ rodzicow o obowigzujgcych procedurach
w szkole/placéwce,

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow / opiekundéw
prawnych dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa
szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy objgé ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzielié
réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie po-
siadania i rozprowadzania srodkéw odurzajgcych.
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W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:
powiadomié¢ wychowawce klasy ucznia,

odizolowac ucznia od pozostatych ucznidw w klasie,
powiadomié pedagoga/psychologa szkolnego,

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,
powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

powiadomié rodzicéw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty/pla-
cowki,

poinformowac rodzicdw o obowigzujgcej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psy-
choaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy objgé¢ ucznia dziata-
niami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia,
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla
zagrozenia zdrowia, wskazaé dziatania, instytucje mogace stuzyé
pomocg w zaistniatej sytuacji,

powiadomié¢ wtasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem
ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:
przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy,
poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego,

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych
uczniow w klasie,

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,
poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia,
przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze po-
stepowania,

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,
zobowigzaé rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurza-
nia sie, wskazaé dziatania, instytucje mogace stuzyé pomocg w
zaistniatej sytuacji,

opracowaé dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy
z dzieckiem,

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny; monitorowac
i ewaluowac efekty,

powiadomié¢ wiasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem
ucznia.
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5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,dopala-
czami”:

e przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

e W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych
ucznidéw w klasie,

e poinformowad pedagoga/psychologa szkolnego,

e przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,

e poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

e wezwac karetke pogotowia ratunkowego,

e wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia,

e przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze po-
stepowania,

e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obec-
nosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji,

e udzieli¢ pomocy i zobowigzaé¢ rodzicow do pomocy dziecku
w odstgpieniu od odurzania sie,

e opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy
z dzieckiem,

e wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac
i ewaluowac efekty,

e powiadomi¢ wifasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem
ucznia.
W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow:

e szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny
lub Policje,

e powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury
postepowania,

e szkota wspdtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy
i wsparcia ucznia,

e szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby
postepowania z uczniem,

o szkota wspodtpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktdrym
umieszczono ucznia,

Obowigzki pracowni- | Nalezy:

kow szkoty

zapoznac sie ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi,
zapoznac sie z rodzajami i wygladem srodkéw odurzajgcych,
zapoznac sie z symptomami wskazujgcymi na odurzenie narko-
tykiem,

zapoznac sie z symptomami naduzycia alkoholu,

zapoznac sie z symptomami zachowania dealeréw srodkéw od-
urzajacych,

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia $rod-
kami niebezpiecznymi.

prowadzic¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania obowig-
zujgcego w szkole Prawa,
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e realizowad projekty edukacyjne z uczniami o wspotczesnych za-
grozeniach,

e prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicow o zagrozeniach zdro-
wia dzieci,

e prowadzi¢ ciggta obserwacje uczniéw w kontekscie ich zdrowia
i bezpieczenstwa,

e poznaé nazwy instytucji pomocowych zajmujacych sie uzalez-
nieniami,

e zapoznawac sie € na biezgco z przepisami obowigzujgcego
Prawa w zakresie zdrowia i bezpieczenstwa uczniow,

e zapoznawaé sie z programami rekomendowanymi, ktére mo-
zesz upowszechnia¢ w swojej szkole (www.programyrekomen-
dowane.pl).

2.3 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

dzialne za zarzadza-
nie

2.3 KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB
PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Cel Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na
wypadek stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy Ilub
wymuszenia pieniedzy lub  przedmiotéw  wartoSciowych,
dokonanego przez ucznia.

Osoby odpowie- Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie

koniecznymi dziataniami odpowiadajg kolejno: dyrektor placéwki,
w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego
nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

e Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zja-
wiska winny zostaé podjete bezzwtocznie.

e Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomic
dyrektora szkoty.

e Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na
terenie szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora
szkoty.

e Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw po-
chodzacych z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich Policji.

o Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat
zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz
przekazat inne przedmioty budzgcych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora
lub innego pracownika szkoty (nalezy pamieta¢, ze pracownik
szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszu-
kania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobié tylko Policja.
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e We wspdfpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicz-
nosci czynu i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia.

e Dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicéw (opiekunéw praw-
nych) sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obec-
nosci. Nalezy sporzadzié notatke z tej rozmowy podpisang przez

rodzicow.
e Dyrektor szkoty powiadamia Policje.
Sposob dziatania e Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu
w kradziezy.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukorczenia
postepowania karnego.

e Pootrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukoncze-
niu postepowania karnego wobec ucznia dyrektor szkoty nie-
zwtocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien przedsta-
wic tres¢ zawiadomienia.

e Rada Pedagogiczna moze podjgé decyzje o skresleniu ucznia
z listy ucznidw.

e Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedago-
gicznej rodzicow.

e Dyrektor - na podstawie przepiséw kodeksu postepowania ad-
ministracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu uczniow-
skiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw

szkoty.
Obowigzki pracowni- | ¢ Zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie urucha-
kow szkoty miania procedury.
e Woziecie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

e Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numeréw telefonéw
0s6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury.

e Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomie-
nia procedury.

e Stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej procedura.

2.4 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw pedofilii w
szkole

24 WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
wynikajgcego z mozliwosci pojawienia sie oséb, ktére psychicznie i
fizycznie bedg molestowaly dzieci i nakfanialy do czynnosci
seksualnych.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci —
dzialne za zarzadza- | osoba przez nich upowazniona.
nie
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Sposob dziatania

Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzyma-

nie tego zjawiska:

e w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powia-
domi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego,

e w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie 0séb
obcych, zaczepiajgcych ucznidw, nalezy bezzwtocznie powiado-
mi¢ najblizszg placéwke Policji,

e nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom
szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu,

e wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrdéd uczniow w celu wskazania potencjalnego
zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania infor-
macji o osobach, ktére mogg stwarzac zagrozenie,

e w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bez-
zwtocznie powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opie-
kunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molesto-
wania,

e dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opieku-
now ucznia,

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza in-
dywidualng rozmowe z uczniem (w obecnosci rodzicéw ustala
przyczyny i okolicznosci zdarzenia),

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przepro-
wadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia,

e dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opieku-
nami ustali dziatania z udziatem psychologa dzieciecego lub pe-
dagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b

2.5 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

2.5 PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W
SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego ucznidow, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z rozpowszechnianiem materiatdbw o charakterze
pornograficznym.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza-
nie

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
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Sposdb dziatania

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng

osobe informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii

w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomié dyrek-

tora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

e W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére
pokazywaty materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnie-
nie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwen-
cji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocy skierowang wobec
tego ucznia przez sprawcoéw zdarzenia.

e Dyrektor szkoty winien przekazaé informacje o stwierdzonym
zagrozeniu pracownikom szkoty.

e Wychowawca klasy i pedagog szkolny winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsréd ucznidéw w celu wskazania zagrozen, jakie
niesie za sobg upublicznianie materiatéw o charakterze porno-
graficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

e Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opieku-
now ucznia, ktéry rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

e Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przepro-

wadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia

sprawcy na temat zdarzenia.

2.6 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
prostytucji w szkole lub wsrdd uczniow

2.6 PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD
UCZNIOW

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z prostytucjg w szkole lub wsréd uczniow.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza-
nie

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Sposdb dziatania

e W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen
byt swiadkiem czynnos$ci mogacych mieé znamiona prostytucji,
nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomié o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt
18 lat, uprawia nierzad, bgdz przejawia inne zachowania swiad-
czagce o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy, ktory powinien wezwaé do szkoty rodzicéw/prawnych
opiekunow ucznia.

e W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze
uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci,
ktore mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, powinien we-
zwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.
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e Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz
z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia infor-
macji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego poste-
powania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zapro-
ponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej pla-
cowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

o Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspot-
pracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrddet naptywajg informacje o przejawach de-
moralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powia-
domic o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste
ds. nieletnich).

e W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej
srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami,
ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem
i itp.), aich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw,
dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

e Dyrektor szkoty winien powiadomic Policje o podejrzeniu popet-
nienia przestepstwa.

e Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przepro-
wadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia.

e Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opieku-
nami ustala konieczno$é podjecia dziatan z udziatem psychologa
dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica,
ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci, ktére mo-
gtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

Podstawa prawna

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

2.7 Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow
niepokojgcych zachowan seksualnych uczniow w szkole

2.7 PRZYPADEK NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN
SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Cel Zapewnienie  bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze seksualnym.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza-
nie

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
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Sposdb dziatania

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien po-
wiadomi¢ wychowawce klasy i/lub pedagoga/psychologa szkol-
nego o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych
uczniow w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zgda od ucznia za-
przestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowaw-
cza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje
o niepokojgcych zachowaniach seksualnych, konieczne jest za-
pewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych kon-
sekwencji, ktéore mogg byé zwigzane z przemocg skierowang
wobec tego ucznia przez ucznidw, ktdrzy brali czynny udziat
w tego typu zachowaniach.

Wychowaweca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza
rozmowe z uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu ro-
dzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarcza-
jace dla zmiany jego zachowan, wychowawca, pedagog lub psy-
cholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu
ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego
nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwaé rodzicéw/opiekundw prawnych
ucznia do szkoty i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich
obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postepowanie
z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie reaguja
na wezwanie do pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta
dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przyno-
szg one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje
na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dy-
rektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Re-
jonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds.
Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczyé o popetnieniu przez
niego przestepstwa (np. gwattu), pedagog/psycholog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiado-
mieniu o zajsciu rodzicéw/opiekundw ucznia, zawiadamia naj-
blizszg jednostke Policji, ktdra dalej postepuje zgodnie ze swo-
imi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzg-
dzajac mozliwie doktadng notatke.

2.8 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

2.8 SYTUACIJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Cel Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikdw szkoty
gwarantujgcych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza-
nie

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
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Sposdb dziatania

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng ze-
wnetrzng, powodujgce uraz lub smier¢, ktére nastgpito w czasie po-
zostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowa-
nemu.
Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia nie-
zwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdélnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci
udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierw-
szej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty.
Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzial-
nej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karna.
W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowa-
dzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktdrym sg lub
bedg prowadzone zajecia moze stwarzac¢ zagrozenie dla bezpie-
czenstwa ucznidéw. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia dyrektora szkoty o sytuac;ji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarze-
nia.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicéw (opie-
kundéw) poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo i higiene pracy, spotecznego inspektora pracy, or-
gan prowadzacy szkote lub placéwke oraz rade rodzicow.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie nie-
zwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panistwo-
wego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamia-
jacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine
powiadomienia rodzicéw / opiekundéw prawnych ucznia o wy-
padku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. wi-
doczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skalecze-
nie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania po-
gotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia ro-
dzica i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informa-
cje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez
w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, nie-
pokojgce objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogoto-
wie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby
pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w dro-
dze do szpitala.
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Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nie-
naruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opie-
kun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpo-
czecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miej-
sce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowo-
tanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku
nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrek-
tora pracownik szkoty.

3. Zespot powypadkowy.

Dyrektor szkoty powotuje zespdét powypadkowy. W jego skfad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole. W
sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowa-
dzacego, kuratora oswiaty lub rady rodzicéw.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w
szkole, a jezeli nie ma go w skfadzie zespotu — przewodniczgcego
zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe.

Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza doku-
mentacje powypadkowsy,

e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pe-
dagoga/psychologa szkolnego) i sporzgdza protokét przestucha-
nia,

e rozmawia ze Swiadkami wypadku i sporzgdza protokoty przestu-
chania; jezeli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa
sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkol-
nego, a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia
- $wiadka i jego rodzicow,

e W razie potrzeby sporzadza szkic lub fotografie miejsca wy-
padku,

e uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg kto-
rego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,

e sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni
od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokdt powy-
padkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku,

gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwia-

jace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego ze-
spotu.
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Cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodni-
czgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w pro-
tokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisujg czton-
kowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu po-
wypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicow
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone. Protokdét powypadkowy sporzadza sie w trzech egzem-
plarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w do-
kumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowa-
dzacego lub kuratora oswiaty (na zgdanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepo-
wania powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego petnolet-
niego i rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego. Je-
zeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie jego rodzicéw (opiekunow). Protokdt powypadkowy dorecza sie
osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami poste-
powania powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego
osoby, ktérym doreczono protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do
ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu proto-
kotu). Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespotu: ustnie i
wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotfu lub na pismie. Za-
strzezenia mogg dotyczyé w szczegdlnosSci: niewykorzystania
wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym. Zastrzezenia rozpatruje organ prowa-
dzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote
moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen pro-
tokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
powotaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia poste-
powania powypadkowego.

6. Dokumentacja.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw. Dyrektor wskazuje
prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, in-
formuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmie-
rzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

2.9 Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu

karalnego.
2.9 POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO
Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek

popetnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.
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Osoby odpowie-
dzialne za zarzadza-
nie

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Podstawy urucho-
mienia dziatan

Przypadek dotyczy czynédw zabronionych przez ustawe

0 postepowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako

przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone

w artykutach:

e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie nie-
bezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,

e art. 51 — zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

e art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw,

e art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdéw ostrzegaw-
czych,

e art. 76 —rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

e art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie zna-
kow,

e art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

e art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

e art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze po-
chodzi ono z kradziezy,

e art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

e art. 133 —spekulacja biletami, tzw. konik,

e art. 143 - utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania
z urzadzen uzytku publicznego.

Sposob dziatania

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest

do powiadomienia dyrektora szkoty.

e Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkdéw zdarzenia.

e W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie
szkoty, wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymad
i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu
pod opieke.

e Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicdw ucznia
o zaistniatym przypadku.

e Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiado-
mienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. roz-
boj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ jest nieznana.
Do jego obowigzkdw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych
dowoddéw lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

2. 10 Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu

karalnego.

2.10

PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU
KARALNEGO
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Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
zidentyfikowania w szkole ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego
ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza-
nie

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Podstawy urucho-
mienia dziatan

Sytuacja, w ktérej uczen stat sie ofiarg czynu karalnego
zabronionego przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Sposdb dziatania

e Osoba bedgca $wiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna
udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy (przedme-
dycznej), bgdz zapewnic jej udzielenie poprzez wezwanie leka-
rza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swia-
dek powinien powiadomic o sytuacji dyrektora szkoty.

o Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie
rodzicdw ucznia - ofiary czynu karalnego.

e Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwac Policje,
szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjo-
nalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicz-
nosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

e W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac
pomoc, wsparcie psychologiczne.

2.11 Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub
samobojstwa ucznia na terenie szkoly

2111 PRZYPADEK STWIERDZENIA WYSTEPOWANIA U
UCZNIA CZYNNIKOW WSKAZUJACYCH NA RYZYKO
ZACHOWAN SAMOBOJCZYCH

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
zidentyfikowania w szkole ucznia u ktérego wystepuja czynniki
wskazujace na ryzyko zachowan samobojczych.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza- | W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

nie

Podstawy urucho- e mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,

mienia dzialan

e pozbywanie si¢ osobistych 1 cennych przedmiotow,

¢ unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢
w sobie,

e zaniechanie zajec,
przyjemnosc,

e przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie
nietypowych zachowan dla danego ucznia,

e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie,
zazywanie narkotykow, spozywanie alkoholu,

e przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,

¢ podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,

e fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére
popehity samobojstwo.

ktore dotychczas sprawiaty uczniowi
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Sposéb dzialania

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i
psycholog szkolny podejmuja odpowiednie dziatania interwencyjne:
e jednoznacznie ustalaja, ktére z w/w przestanek wystepuja u
danego ucznia,

e przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu
wstepnego ustalenia przyczyn, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu
ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia,

e przekazuja informacj¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi
szkoty,

e ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja
objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng na terenie
szkoty lub poza nia.

211.2 PRZYPADEK POWZIECIA INFORMACJI, ZE UCZEN
ZAMIERZA POPELNIC SAMOBOJSTWO (INFORMACJA
OD SAMEGO UCZNIA, KOLEGOW, RODZINY, OSOB
POSTRONNYCH).

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
zidentyfikowania w szkole ucznia ktéry zamierza popetnic¢
samobodjstwo.

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza- | W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

nie

Podstawy urucho- e mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,

mienia dzialan

e mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow
pozegnalnych lub testamentu,

e pozbywanie si¢ osobistych 1 cennych przedmiotow,

e unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢
w sobie,

e zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi
przyjemnosc,

e przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie
nietypowych zachowan dla danego ucznia,

e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sig,
zazywanie narkotykow, spozywanie alkoholu,

e przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,

¢ podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,

e fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore
popetnity samobojstwo.

Sposob dzialania

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog
szkolny/psycholog szkolny oraz dyrektor szkoty podejmuja
nastepujace dziatania:

e nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w
ustronne, bezpieczne miejsce,

e informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicOw o0raz
przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekundéw) lub
jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia informuja
odpowiednie instytucje,

e jezeli sytuacja tego wymaga wzywajg pogotowie ratunkowe
informujac dyspozytora o zamiarach ucznia.
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2.11.3 PRZYPADEK PODJECIA PRZEZ UCZNIA PROBY
SAMOBOJCZEJ NA TERENIE SZKOLY

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
podjecia przez ucznia préby samobojczej na terenie szkoty

Osoby odpowie- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

dzialne za zarzadza- | W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

nie

Podstawy urucho- e podjecie przez ucznia na terenie szkoty proby samobojczej,

mienia dzialan

zagrazajacej jego zyciu lub zdrowiu

Sposob dzialania

e jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca
(nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty,
a ten rodzica/opiekuna prawnego,

e wzywaja pogotowie ratunkowe informujac dyspozytora o
zdarzeniu,

e dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca
dokonuja oceny sytuacji i przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z
rodzicami oraz przekazuja informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

e w przypadku $mierci ucznia w wyniku samoboéjstwa dyrektor
szkoty informuje organ prowadzacy 1 nadzorujacy szkote o
zaistniatej sytuacji,

¢ pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy
psychologicznopedagogicznej innym uczniom szkoly (przede
wszystkim grupie klasowej)

2.11.4

PRZYPADEK POWROTU UCZNIA DO SZKOLY PO
POWZIETEJ PROBIE SAMOBOJCZEJ LUB DLUZSZYM
POBYCIE W SZPITALU (ZABURZENIA PSYCHICZNE).

Cel

Zapewnienie bezpieczenstwa w szkole na wypadek powrotu ucznia
do szkotly po powzigtej probie samobdjczej lub dtuzszym pobycie w
szpitalu (zaburzenia psychiczne)

Osoby odpowie-
dzialne za zarzadza-
nie

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona.

Podstawy urucho-
mienia dzialan

e Powrdt ucznia do szkoly po powzigte] probie samobdjczej lub
dhuzszym pobycie w szpitalu (zaburzenia psychiczne)

Sposob dzialania

e Warunkiem powrotu do szkoty (po powzietej probie samobodjcze]
lub dtuzszym pobycie w szpitalu w zwigzku z wszelkiego rodzaju
zaburzeniami  psychicznymi/emocjonalnymi) jest dostarczenie
informacji/zaswiadczenia od lekarza psychiatry o braku
przeciwwskazan do uczenia si¢ dziecka na terenie szkoty w grupie
klasowej.

e Pedagog i psycholog (wspotpracujac z wychowawcg) otaczaja
opieka ucznia poprzez udzielenie wsparcia w postaci rozméow,
spotkan, kontaktu z rodzicami. W miare konieczno$ci wskazuja
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miejsca w ktorych jest mozliwe skorzystanie z terapii 1 fachowe;j
opieki specjalistow.

e W przypadku zaistnienia przestanek mogacych s$wiadczy¢ o
pogorszeniu stanu zdrowia rodzic po uzyskaniu takiej informacji ze
szkoty, ma obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty i1 uda¢ si¢ do
odpowiedniego specjalisty.

e Przy kazdej kolejnej interwencji szkota wymaga od rodzica
przedstawienia zaswiadczenia od lekarza o braku przeciwwskazan
do kontynuowania nauki w placowce.

3.1 Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych - procedura

reagowania

3.1

DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH
| NIELEGALNYCH

Rodzaj zagrozenia
objetego procedura

Zagrozenie tatwym  dostepem do tresci  szkodliwych,
niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia
(pornografia, tresci obrazujgce przemoc i promujgce dziatania
szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci, popularyzujgce ideologie
faszystowskg i dziatalnos¢ niezgodng z prawem, nawotywanie do
samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykow;
niebezpieczenstwo werbunku dzieci i miodziezy do organizacji
nielegalnych i terrorystycznych).

Telefony/kontakty
alarmowe krajowe

Zgtaszanie nielegalnych tresci:
dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodow

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu za-
grozenia bedzie zalezna od tego, czy: (1) tresci te mozna bezposred-
nio powigzac z uczniami danej szkoty, czy tez (2) tresci nielegalne
lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wyma-
gajg kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elek-
tronicznej (pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozmoéw
w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie
lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowoddw jest zadaniem
rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka, w czynnosciach tych
moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy odpowied-
nie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie
lezy po stronie szkoty, zas (2) nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu
na Policje oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

Identyfikacja
sprawcy(-ow)

W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac bedg zgro-
madzone dowody. W procesie udostepniania nielegalnych
i szkodliwych tresci matoletnim wystepujg na ogét: twdrca tresci
(np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto
osobami tymi sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy,
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dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzi-
cow lub opiekunow dzieci uczestniczagcych w  zdarzeniu
o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec
sprawcow zdarzenia
ze szkoty/ spoza
szkoty

W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia sie) tresci opisa-
nych wczesniej jako szkodliwych/niedozwolonych /nielegalnych i
niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z
nim rozmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmysto-
wi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania
szkoty powinny koncentrowac sie jednak na aktywnosciach wycho-
wawczych. W przypadku upowszechniania przez sprawcéw tresci
nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy ztozy¢ zawiadomie-
nie o zdarzeniu na Policje.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Dzieci - ofiary i Swiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu
interwencji - otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczng. Roz-
mowa z dzieckiem powinna sie odbywa¢ w warunkach jego kom-
fortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci
i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami
nielegalnymi moze miec¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike.
W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare do-
stepu do w/w tresci.

Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicdw lub opiekunéw praw-
nych o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy
wsparcia dziecka. Dziatania szkoty w takich przypadkach powinna
cechowad poufnos¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi uczestni-
kami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy do-
ktadnie zbadaé sposdb, w jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi. Po-
szukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie
ich dziecku przez innych moze byé oznaka niepokojgcych incyden-
téw ze Swiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlujgcymi
narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej

grupy.

Aktywnosci wobec
swiadkow

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodo-
wiska rowiesniczego ofiary — w klasie, czy szkole, wskazane jest
podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspotpraca z Policjg
i sgdami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatéw
pornograficznych z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia ma-
foletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorostg nalezy
— W porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomié
Policje.

Wspétpraca ze stuz-
bami i placowkami
specjalistycznymi

Kontakt z tre$ciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywo-
fac potrzebe skorzystania przez ofiare ze specjalistycznej opieki psy-
chologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapie
musi zostac podjeta w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

3.2 Cyberprzemoc -

procedura reagowania

3.2

CYBERPRZEMOC
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Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny, Statut szkoty

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych
i komunikacyjnych, gtéwnie Internetu oraz telefonéw
komdrkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie
o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdje¢, filmow
z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod kogo$ wbrew jego
woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg3 gtéwnie: poczta elektroniczna, czaty,
komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe,
grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

Telefony alarmowe
krajowe i lokalne

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111 Telefon dla
Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci
— 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie okoliczno-
sci zdarzenia

Przypadek cyberprzemocy moze zostaé ujawniony przez ofiare,
Swiadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg
ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym przypadku
nalezy ze spokojem wystuchac osoby zgtaszajacej i okazac jej wspar-
cie. Podziekowac za zaufanie i zgtoszenie tej sprawy.

o Jesli zgtaszajgcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dzia-
tania  przede  wszystkim  nalezy okaza¢  wsparcie,
z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczué.
Potwierdzi¢, ze ujawnienie przemocy jest dobrg decyzjg. Taka
rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, za-
pewniajgcym ofierze intymno$é. Nie nalezy podejmowac kro-
kéw, ktore mogtyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy.

e Jesli osobg zgtaszajgcy nie jest ofiara, na poczatku prosimy o
opis sytuacji, takze z zachowaniem podmiotowosci i poszano-
waniem uczué osoby zgtaszajacej (np. strach przed byciem ka-
pusiem, obawa o witasne bezpieczenstwo). W kazdej sytuacji w
trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar i range szkody, jednorazowosé /powtarzalnosé ). Rea-
lizujgc procedure nalezy unikac¢ dziatan, ktére mogtyby wtérnie
stygmatyzowac ofiare lub sprawce, np.: wywotywanie uczniéw
z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspétmierna kara,
wytykanie palcami, etc. Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie
wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt uda-
nym zartem (wtedy trzeba podjg¢ dziatania profilaktyczne ma-
jace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan
w strone cyberprzemocy).

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodow

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyber-
przemocy (np. zrobi¢ kopie materiatéw, zanotowacé date i czas
otrzymania materiatéw, dane nadawcy, adresy stron www, historie
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potgczen , etc.). W trakcie zbierania materiatéw nalezy zadbac¢ o
bezpieczenstwo oséb zaangazowanych w problem.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Identyfikacja sprawcy(ow) czesto jest mozliwa dzieki zebranym ma-
teriatom — wynikom rozmoéw z osobg zgtaszajaca, z ofiarg, analizie
zebranych materiatéw. Ofiara czesto domysla sie, kto stosuje wo-
bec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a
w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontakto-
wac sie z Policjg. Bezwzglednie nalezy zgtosi¢ rozpowszechnianie
nagich zdje¢ oséb ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia
ze szkoty/ spoza
szkoty

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pe-
dagog szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego za-
chowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarze-
nia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie przyczynom),
a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobodw
zadoscuczynienia ofiarom cyberprzemocy). Cyberprzemoc po-
winna podlegac¢ sankcjom okreslonym w wewnetrznych przepisach
szkoty (m. in. w statucie, kontrakcie). Szkota moze tu stosowac kon-
sekwencje przewidziane dla sytuacji ,tradycyjnej” przemocy.
Warto jednak rozszerzy¢ repertuar dostepnych srodkéw, np. o cza-
sowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni komputerowej w cza-
sie wolnym i przynoszenia do szkoty akcesoridw elektronicznych
(PSP, mp3) itp.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie
ona czu¢ bezpieczna i zaopiekowana przez dorostych. Na poczucie
bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, z e wie ono, iz szkota podej-
muje kroki w celu rozwigzania problemu. Podczas rozmowy
z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewnic go, ze nie jest
winny zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac sie
w ten sposéb wobec niego, a takze podkresli¢ , ze dobrze zrobit
ujawniajgc sytuacje. Nalezy okazaé zrozumienie dla jego uczug,
w tym trudnosci z ujawnieniem okolicznos$ci wydarzenia, strachu,
wstydu. Trzeba podkresli¢, ze szkota nie toleruje przemocy i ze zo-
stang podjete odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy poin-
formowac¢ wucznia o krokach, jakie moze podjg¢ szkota
i sposobach, w jaki moze zapewnié mu bezpieczenstwo. Nalezy po-
mac ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowoddéw (to moze
by¢ dla niej zadanie trudne zaréwno ze wzgleddéw technicznych, jak
i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze sprawcg, zadbaniu o pod-
stawowe zasady bezpieczedstwa on-line (np. nieudostepnianie
swoich danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku
etc). Pomoc ofierze nie moze konczyé sie
w momencie zakonczenia procedury. Warto monitorowac sytuacje,
,czuwac ” nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage czy nie sg
podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwo-
waé, jak sobie radzi w grupie po ujawnionym incydencie cyberprze-
mocy. W dziatania wobec ofiary nalezy takie witgczyé rodzi-
cow/opiekunéw ofiary — trzeba na biezgco ich informowad
o sytuacji, pamietajgc przy tym o podmiotowym traktowaniu
dziecka — mdéwigc mu o tym i starajgc sie uzyskac jego akceptacje
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dla udziatu rodzicéw. Jesli dziecko nie wyraz a zgody, nalezy omoé-
wi¢ z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga powotac sie na obowia-
zujagce nas zasady i przekaza¢ informacje rodzicom.
W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami,
jesli jest to wskazane, mozna zaproponowaé¢ pomoc specjalisty
(np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-pedagogiczna)
oraz przekaza¢ informacje o mozliwosci zgtoszenia sprawy Policji.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo swiadkéw zdarzenia, zwtaszcza,
jesli byli oni osobami ujawniajgcymi cyberprzemoc. W trakcie roz-
mowy ze swiadkami nalezy okazac zrozumienie i empatie dla ich
uczu¢ — obawy przed przypieciem tatki ,,donosiciela”, strachu przed
staniem sie kolejng ofiarg sprawcy itp.

Wspotpraca z Policja
i sgdami rodzinnymi

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z
koniecznoscig zaangazowania Policji i sgdu rodzinnego — procedura
powinna umozliwia¢ rozwigzanie sytuacji problemowej na pozio-
mie pracy wychowawczej szkoty. Szkota powinna powiadomi¢ od-
powiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie do-
stepne jej Srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwen-
cje z statutu i/lub regulaminu wobec ucznia)
i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi poza-
danych rezultatéw (np. nie ma zmian postawy ucznia). Kontaktu z
Policja wymagajg wszelkie sytuacje, w ktérych zostato naruszone
prawo (np. grozby karalne, Swiadome publikowanie nielegalnych
tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem matoletnich). Za
zgtoszenie powinien odpowiadaé dyrektor szkoty.

Wspotpraca z do-
stawcami Internetu i
operatorami teleko-
munikacyjnymi

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia
z sieci kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatéw. Do podje-
cia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu art. 14
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektro-
niczna.

3.3 Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z
prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i
pracownika szkoty - procedura reagowania

3.3

NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE
NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO Z PRAWEM
WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB
WIZERUNKU DZIECKA | PRACOWNIKA SZKOtY

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny (art. 190a par. 2)

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub
pracownika szkoty poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z
prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka i
pracownika szkoty. Nalezy zwréci¢ uwage, iz podszywanie sie pod
inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych
w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majgtkowe] jest w
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Swietle polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi formami
wytudzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego
wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badz
montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w
zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajgcych dobry
wizerunek ofiary), dokonania zakupdw i innych transakgcji
finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub
uzyskania korzysci (np. ustugi premium SMS). Czesto naruszenia
prywatnosci faczy sie z cyberprzemoca.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie okoliczno-
sci zdarzenia

Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie
lub rodzice winni skontaktowac¢ sie z dyrektorem szkoty, wycho-
wawcg lub Szkolnym Mentorem Bezpieczenstwa Cyfrowego. W
przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wytu-
dzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka do-
chodzi ze strony dorostych osdéb trzecich, rodzice winni skontakto-
wac sie bezposrednio z Policjg i powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie
z Kodeksem Karnym $ciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzo-
nego). Istotne dla scigania sprawcy bedzie uzyskanie dowoddw, ze
sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majgtkowej lub
osobistej. Samo podszywanie sie pod ofiare nie jest karalne.

Opis okolicznodci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodow

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢é dowody nieodpowied-
niego lub niezgodnego z prawem dziatania - w formie elektronicz-
nej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms).
Réwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych,
ktdre zalezg od ofiary, tj. hasetiloginéw lub kodéw dostepu do plat-
form i portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje
procederu naruszania prywatnosci
- w dziataniu tym ucznia i/lub jego rodzica/opiekuna prawnego po-
winien wspiera¢ Szkolny Mentor Bezpieczenstwa Cyfrowego.

Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia do-
brego wizerunku ofiary, badz w innych celach niezgodnych z pra-
wem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich skut-
kow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron interne-
towych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéra wymagacé
bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac sie za zgoda
Policji (o ile zostata powiadomiona). Szczegdlnej uwagi wymagaja
incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia sie nig np. pod-
czas zakupu towardw online lub dokonania transakcji finansowych.
W tym przypadku nalezy skontaktowad sie ze sklepem lub pozycz-
kodawcgy i wyjasni¢ charakter zdarzenia.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce
oraz na spetnianie przestanki, iz sprawca zmierzat do wyrzadzenia
ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy je zabezpieczyé
i przekazac Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji
dokonac¢ winna Policja.
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W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat
z powyzszych pobudek, szkota powinna dazy¢ do rozwigzania pro-
blemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnio-
nych rodzicami.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia
ze szkoty/ spoza
szkoty

Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego
— W porozumieniu z rodzicami — podjgé dziatania wychowawcze,
zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego
charakteru czyndw, jakich dokonat. Jednym z elementéw takich
dziatan powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie poszkodowanej.
Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wie-
dzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci w co-
dziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na akceptujaca
szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie szkota winna
podjac niezaleznie od powiadomienia Policji/ sgdu rodzinnego.
Dyrekcja szkoty winna podjgé¢ decyzje w sprawie powiadomienia
o incydencie Policji, biorgc pod uwage wiek sprawcy, jego dotych-
czasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz opinie
wychowawcy i  pedagoga. Przed podjeciem  decyzji
o zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazy¢, czy istniejg do-
wody, iz uczen - sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym rozwigza-
niem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy praw-
nego.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Ofiary incydentdw nalezy otoczy¢ - w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi - opieka pedagogiczno
-psychologiczng i powiadomié o dziataniach podjetych w celu usu-
niecia skutkéw dziatania sprawcy (np. usuniecie z Internetu intym-
nych zdjeé ofiary, zablokowanie dostepu do konta w portalu spo-
tecznosciowym). Jedli kradziez tozsamosci, badZ naruszenie do-
brego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna
zapewnic¢ poufnosc¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiare na
naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku
ofiary jest znane szerszemu gronu ucznidw szkoty, nalezy podjgé
wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajgce uwage na nega-
tywng ocene naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi
oraz ryzyko penalizacji.

Wspétpraca z Policja
i sgdami rodzinnymi

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamo-
$ci skutkujg wyrzadzeniem ofierze szkody majgtkowej lub osobistej,
rodzice dzieci winni o nim powiadomic Policje.

Wspétpraca ze stuz-
bami placéwkami
specjalistycznymi

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomo-
cowych wobec ofiary, mozna skierowaé ucznia, za zgoda i we
wspotpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np. terapeu-
tyczne;j.

3.4 ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z NADMIERNYM
KORZYSTANIEM Z INTERNETU
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3.4

ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU
Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM Z INTERNETU

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe

Rodzaj zagrozenia
objetego procedura

Infoholizm (siecioholizm) —nadmierne, obejmujace niekiedy niemal
catg dobe korzystanie z zasobdw Internetu i gier komputerowych
(najczesciej sieciowych) i portali spotecznosciowych przez dzieci.
Jego negatywne efekty polegajg na pogarszaniu sie stanu zdrowia
fizycznego (np. choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby
kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek
sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu
codziennych czynnosci, oraz osfabianiu relacji rodzinnych
i spotecznych.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie okoliczno-
$ci zdarzenia

Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic lub opiekun prawny
dziecka. W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan
pomocowych mozna skierowaé ucznia, za zgodg i we wspodtpracy
z rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np. terapeutycznej. Klu-
czowe sg tutaj pozostate objawy wskazane wyze;j.

Nauczyciele w szkole takze powinni zainteresowac sie przypadkami
dzieci nieangazujacych sie w zycie klasy, a poswiecajgcymi wolne
chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoty po nieprze-
spanej nocy. Rzadziej zgtoszerh mozna sie spodziewaé od réwiesni-
kéw dziecka nadmiernie korzystajgcego z sieci.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodéw

Reakcja szkoty powinna polegac w pierwszych krokach na ustaleniu
skutkéw zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie
z zasobdw Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce,
niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan,
zatamanie sie relacji z rodzing czy rowiesnikami). Celem tych usta-
len jest wybdr odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu - z
udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutéw) lub bez — wytacznie
w szkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie
do Internetu nalezy koncentrowac sie na wsparciu udzielonym
w rodzinie i w szkole (psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zostaé otoczona zindywi-
dualizowang opieka przez pedagoga/psychologa szkolnego. Pierw-
szym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy) ze specjalistg, ktéra
pozwoli zdiagnozowa¢ poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny po-
padniecia w natdg (np. sytuacja domowa, brak sukceséw edukacyj-
nych w szkole, izolacja w Srodowisku rdéwiesniczym)
i ukazac specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa
sie natdg korzystania z Internetu powinno zostaé profesjonalnie
zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Czasem warto w tym
zakresie skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogicz-
nej.
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Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny
- 0 jego sytuacji i specyfice uwarunkowan osobistych muszg zostac
powiadomieni wszyscy uczacy go i oceniajgcy nauczyciele.

O ile nie wiedzg o problemie swojego dziecka, niezbedne jest po-
wiadomienie rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka
i oméwienie z nimi wspdlnych rozwigzan. Tylko synergiczne wspot-
dziatanie rodzicéw i szkoty moze zagwarantowaé powodzenie po-
dejmowanych dziatan wspierajgcych dziecko.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Jedli swiadkami problemu s3 rowiesnicy dziecka, nalezy
im w rozmowie zwréci¢ uwage na negatywne aspekty nadmiernego
korzystania z zasobdw Internetu oraz zaapelowa¢ o codzienne
wsparcie dla dziecka dotknietego problemem, a takze
o informowanie wychowawcy w przypadku wystgpienia kolejnych
przypadkdéw u innych dzieci.

Wspétpraca ze stuz-
bami i placowkami
specjalistycznymi

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego
uzaleznienia od korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno
zostac skierowane przez szkote, w bliskiej wspétpracy z rodzicami,
do placéwki specjalistycznej oferujgcej program terapeutyczny
z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W czesci przypadkéw
moze sie okazad konieczna diagnoza i terapia lekarska.

3.5 Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktdw w Internecie - uwodzenie,
zagrozenie pedofilig — procedura reagowania

3.5

NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W
INTERNECIE - UWODZENIE, ZAGROZENIE PEDOFILIA

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1i 2, art. 286 par.1

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Zagrozenie obejmuje kontakty oséb dorostych z matoletnimi w celu
zainicjowania znajomosci prowadzgcych do wytudzenia poufnych
informacji, nawigzania kontaktéw seksualnych, sktonienia dziecka
do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub
wytudzenia wiasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych
przedmiotow rodzinnych).

Telefony alarmowe
krajowe

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

Telefon dla Rodzicdw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci
— 800 100 100

Zgtaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet, dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie okoliczno-
$ci zdarzenia

Osobami najczesciej zgtaszajgcymi omawiany problem sg ro-
dzice/opiekunowie prawni dziecka lub osoby zajmujace sie ,,poszu-
kiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia naj-
pierw do szkét, w drugim - na Policje. Zdarza sie, ze informacja uzy-
skiwana jest ze Srodowiska réwiesnikow ofiary.
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Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoty ma czas reakcji - szybkos¢
przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe
konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajgcego sie w za-
chowania w Swiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie sek-
sualne, kidnaping, a takze wytudzenie pieniedzy czy przedmiotow
duzej wartosci. W przypadkach niebezpiecznych kontaktéw inicjo-
wanych w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia i zdrowia
dziecka, szantazu i przymusu realizacji czynnosci seksualnych.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodéw

Nalezy zidentyfikowac i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektro-
nicznej dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy
rozméw w komunikatorach, na portalach spotecznosciowych;
zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

Jednoczesnie — bezzwtocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na
Policji o wystapieniu zdarzenia.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowa¢ samodziel-
nych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego
mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in. zabezpieczy¢ i przeka-
zaé zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompe-
tencje i mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkéw uwodzenia
przez Internet.

Aktywnosci wobec
sprawcow ze
szkoty/ spoza szkoty

Nie nalezy podejmowac aktywnosci zmierzajgcych bezposrednio do
kontaktu ze sprawcy. Zadaniem szkoty jest zebranie dowododw
i opieka nad ofiarg i ew. $wiadkami.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

W kazdym przypadku préoby nawigzania niebezpiecznego kontaktu
— np. w celu werbunku do sekty lub grupy promujacej niebez-
pieczne zachowania, a takze werbunku do grupy terrorystycznej na-
lezy przed wszystkim zapewnié ofierze opieke psychologiczng i po-
czucie bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w
przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych i zagrazajacych zyciu
zachowan ucznidw (samookaleczenia, zazywanie substancji psy-
choaktywnych), bowiem zachowania te mogg by¢ inicjowane i
wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku
takich zachowan dzieci z inspiracjg w Internecie nalezy powiadomié
rodzicow.

Pierwszg czynnoscig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie
ofiary pomoca psychologiczno-pedagogiczng we wspodtpracy szkoty
z rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem
prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez wycho-
wawce/ pedagoga/psychologa/osobe ze szkoty, do ktérej dziecko
ma szczegdlne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informa-
cje o sprawcy i przekazac¢ je Policji. Nalezy upewnic sie, ze kontakt
ofiary ze sprawcy zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domo-
wej (rodzinnej) dziecka, w ktérej tkwi¢ moze zrédto poszukiwania
kontaktéw w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej
opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.

Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane
z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.
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Aktywnosci wobec
swiadkow

Jezeli zgtaszajgcym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy rowniez
obja¢ go opieka psychologiczng, pozytywnie wzmacniajgc jego re-
akcje na zdarzenie.

Wspétpraca z Policja
i sgdami rodzinnymi

W przypadkach naruszenia prawa — szczegdlnie w przypadku
uwiedzenia dziecka do lat 15 — obowigzkiem szkoty jest
powiadomienie Policji lub sgdu rodzinnego.

Wspétpraca ze stuz-
bami i placowkami
specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste reko-
menduje sie — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi
— skierowanie ofiary na terapie do placéwki specjalistycznej opieki
psychologiczne;j.

3.6 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnos$¢ seksualna jako zrédto
dochodu 0séb nieletnich — procedura reagowania

3.6

SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA
I AKTYWNOSC SEKSUALNA JAKO ZRODtO DOCHODU
0OSOB NIELETNICH

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny (art. 191ai 202)

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci
MMS lub publikowanie np. w portalach (spotecznosciowych)
prywatnych tresci, gtéwnie zdje¢, o kontekscie seksualnym,
erotycznym i intymnym.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie okoliczno-
$ci zdarzenia

Zgtoszen przypadkdw sekstingu dokonujg gtéwnie rodzice lub opie-
kunowie prawni dziecka - ofiary. Czasami informacja dociera do
szkoty bezposrednio od jej samej lub z grona bliskich znajomych
dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty
sami identyfikujg takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter
sprawy, a takze potencjalna penalizacja sprawcy, wymagajg zacho-
wania daleko posunietej dyskrecji i profesjonalnej reakcji. Czasami
zgtoszenia dokonujg ofiary lub osoby je znajace.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodow

Wyrdzniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktoére skutkujg ko-
niecznoscig realizacji zmodyfikowanych procedur reagowania:
Rodzaj 1. Wymiana materiatdw o charakterze seksualnym naste-
puje tylko w ramach zwigzku miedzy dwojgiem réwiesnikow. Ma-
teriaty nie ulegty rozprzestrzenieniu dalej.

Rodzaj 2. Materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane
wiekszej liczbie oséb, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na
tym tle. Mtodziez traktuje materiat jako forme wyrazenia siebie.
Rodzaj 3. Materiaty zostaty rozestane wiekszej liczbie oséb w celu
upokorzenia osoby na nich zaprezentowanej — lub zostajg rozpo-
wszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane jako narzedzie cy-
berprzemocy.
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Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzieki za-
bezpieczeniu dowodow - przesytanych zdje¢, czy zrzutdw ekrandw
portali, w ktérych opublikowano zdjecie(-a). Jako, ze seksting jest
karalny, skrupulatnosé i wiarygodnos¢ dokumentacji ma duze zna-
czenie. Nalezy przy tym przestrzegac zasad dyskrecji, szczegdlnie w
srodowisku réwiesniczym ofiary.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia
ze

szkoty/ spoza szkoty

Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani
do dyrekgcji szkoty, gdzie zostang im przedstawione dowody ich ak-
tywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan
i dziatan wszyscy sprawcy powinni otrzymac wsparcie pedago-
giczne i psychologiczne. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami
w obecnosci ich rodzicow zaproszonych do szkoty.

Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki
psychologiczno-pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest
pouczenie sprawcOw zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie ma-
teriatéw moze by¢ nielegalne i bedzie miato ostrzejsze konsekwen-
cje, w tym prawne.

Rodzaj 2. Niektdre z tego typu materiatdw mogg zostac uznane za
pornograficzne, w takim wypadku na dyrektorze placowki cigzy ob-
owigzek zgtoszenia incydentu na Policje. Rozpowszechnianie mate-
riatdw pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestepstwem
sciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrek-
tor placéwki jest zobowigzany do zgtoszenia incydentu na Policje
i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dziatania wobec sprawcéw in-
cydentu powinny byc¢ podejmowane
w porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. Niektdre z tego typu materiatdw mogg zostac uznane za
pornograficzne — konieczne zgtoszenie takiego przypadku na Poli-
cje. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, nalezy dodat-
kowo  zastosowa¢  procedure: Cyberprzemoc. Decyzja
o ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna byé podej-
mowana przez pedagoga/psychologa, biorgcego pod uwage dobro
matoletnich, w zaleznosci od charakteru sytuacji.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Pierwszg reakcjg szkoty i rodzicdw, obok dokumentacji dowodéw,
winno by¢ otoczenie wszechstronng, dyskretng opieka psycholo-
giczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie odpowiednich
dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku
sekstingu w Srodowisku réwiesniczym. Rozmowa na temat identy-
fikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warun-
kach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z sza-
cunkiem dla jego indywidualnosci i przezytego stresu.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku
rowiesniczym — np. poprzez przestanie MMS do uczniéw tej samej
szkoty lub klasy lub publikacje w portalu spotecznosciowym, nalezy
podjg¢ dziatania wychowawcze, uswiadamiajgce negatywne
aspekty moralne sekstingu oraz narazanie sie na dotkliwe kary.

Wspoétpraca z Policja
i sgdami rodzinnymi

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze
pornografii dzieciecej (co jest wykroczeniem sciganym z urzedu)
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kierownictwo szkoty jest zobowigzane do powiadomienia o tym
zdarzeniu Policji lub sgdu rodzinnego.

Wspdtpraca ze stuz- | Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okazac sie ko-
bami i placowkami nieczny w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich de-
specjalistycznymi cyzje powinien podjgé psycholog/pedagog szkolny wspdlnie
z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

3.7 Bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos¢
odrdinienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam
— procedury reagowania

3.7 BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE
W INTERNECIE, NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESCI
PRAWDZIWYCH OD NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC

REKLAM
Podstawy prawne Ustawa z 11 stycznia 2017r. — prawo o$wiatowe
uruchomienia
procedury
Rodzaj zagrozenia Brak umiejetnosci odrdzniania informacji prawdziwych od

objetego procedurg | nieprawdziwych publikowanych w Internecie, bezkrytyczne
uznawanie za prawde tez publikowanych w forach internetowych,
kierowanie sie informacjami zawartymi w reklamach. Taka postawa
dzieci prowadzi¢ moze do zagrozen zycia i zdrowia (np. stosowania
wyniszczajgcej diety, samookaleczen), skutkowaé rozczarowaniami
i porazkami zyciowymi (w efekcie korzystania z fatszywych
informacji), utrudnia¢ lub uniemozliwia¢ osigganie dobrych
wynikéw w edukacji (korzystanie z upraszczajacych i zawezajacych
temat ,Scigg” i ,brykéow”), a takze utrwalenia sie u ucznia
ambiwalentnych postaw moralnych.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Uczniowie nie umiejgcy odrézniaé prawdy od fatszu informacji pu-
Przyjecie zgtoszenia blikowanych w Internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczy-
i ustalenie okoliczno- | cieli i wychowawcdéw w trakcie lekcji wszystkich przedmiotéw. Cze-
$ci zdarzenia sto taka postawa ujawnia sie podczas przygotowania prac domo-
wych i jest stosunkowo tatwa do zidentyfikowania przez oceniaja-
cego je nauczyciela.

Opis okolicznosci, Postugiwanie sie nieprawdziwymi informacjami zaczerpnietymi
analiza, zabezpiecze- | z Internetu w procesie dydaktycznym — podczas lekcji lub
nie dowodow w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢ zauwazone przez

nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane. Przypadki spektaku-
larne  powinny by¢ archiwizowane przez nauczycieli
i wykorzystywane podczas zaje¢ z edukacji medialnej (informacyj-

nej).
Aktywnosci wobec Woystarczajaca reakcja jest opublikowanie sprostowania niepraw-
sprawcow zdarzenia | dziwych informacji i - w miare mozliwosci

ze
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szkoty/ spoza szkoty

— rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zblizonej te-
matyce.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia
i Swiadkow

Szkota powinna prowadzié dziatania profilaktyczne - edukacje me-
dialng (informacyjng), zaréwno w formie zajeé pozalekcyjnych, jak
i w trakcie lekcji przedmiotéw nieinformatycznych (np. historii, je-
zyka polskiego, wychowania w rodzinie) przez wszystkie lata nauki
ucznia w szkole. Zajecia w szkole mogg miec charakter kilkuminu-
towych elementdow edukacji medialnej wplecionej

w lekcje o innej tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdoby-
wanie przez dzieci i mtodziez kompetencji medialnych.

3.8 tamanie prawa autorskiego — procedura reagowania

3.8

tAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO

Podstawy prawne
uruchomienia

Kodeks Karny

procedury
Rodzaj zagrozenia Ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej z tytutu
objetego procedurg | naruszenia prawa autorskiego albo negatywnych skutkdéw

pochopnego spetnienia nieuzasadnionych roszczen (tzw. copyright
trolling).

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie okoliczno-
sci zdarzenia

W zaleznosci od okolicznosci oraz zaawansowania problemu,
w ktérym doszto do ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zostaé zgto-
szone w sposob nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta elektro-
niczng, na zamknietym lub publicznym forum internetowym, na pi-
Smie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego
uprawnionego lub jego petnomocnika) lub formalny (w postaci do-
reczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania
z Policji lub prokuratury). Przyjecie zgtoszenia dokonanego w spo-
séb nieformalny powinno zaowocowa¢ powstaniem bardziej for-
malnego $ladu, w postaci np. notatki stuzbowej, zakomunikowania
przetozonemu itd. w zaleznosci od wagi sprawy. Na wstepnym eta-
pie nalezy przede wszystkim unika¢ wdawania sie w argumentacije,
pochopnego przyznawania roszczen lub spetniania zgdan, pietno-
wania domniemanych sprawcéw itd. bez ustalenia wszystkich oko-
licznosci sprawy, w razie potrzeby
w konsultacji z prawnikiem. Prawo autorskie jest regulacjg skompli-
kowang, a sady decydujg w sprawach o naruszenie praw autorskich
czesto w bardzo odmienny sposdb, dlatego w wiekszosci przypad-
kow uzyskanie fachowej pomocy prawnej jest wysoce wskazane.
Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkota moze zetkngé sie z
problemem naruszenia praw autorskich jest uzycie materiatow
prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty, poza za-
kresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikow badz ucznidw.
W przypadku naruszen dokonanych przez ucznidw szkota nie moze
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wystepowac w roli sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozo-
stawi¢ osobom uprawnionym. Szkota powinna na kazdym etapie
skupi¢ sie na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez orga-
nizacje lekcji na temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwage,
ze powinny one rzeczowo i konkretnie informowaé, jakie czyny sg
dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodéw

Nalezy zebraé informacje przede wszystkim o:

e osobie dokonujgcej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy
faktycznie przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu,
czy posiada wazne petnomocnictwo itd.)

e wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez
prawo autorskie, w jakim zakresie zostat wykorzystany i czy za-
kres ten miesci sie w zakresie posiadanych licencji lub dozwolo-
nego uzytku).

Nalezy zweryfikowac wszystkie informacje podawane przez zgta-

szajgcego lub inne osoby. Jezeli np. powotuje sie on na toczgce sie

w sprawie postepowanie karne, nalezy podjg¢ kontakt

z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie

faktycznie sie toczy, czego dokfadnie dotyczy i jaka jest w nim rola

poszczegdlnych osdb.

Taki kontakt najlepiej przeprowadzac¢ za posrednictwem adwokata

lub radcy prawnego. Nalezy sprawdzi¢, czy okolicznosci podane

w zgtoszeniu faktycznie miaty miejsce i czy powotywane tam do-

wody nie zostaty zmanipulowane.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do za-
sady, z inicjatywy samego uprawnionego przed sgdami,
a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane moga by¢ Policja i prokuratura. Szkota nie powinna
wyreczad tych organdw w ich rolach ani tez wkracza¢ w ich kompe-
tencje. Szkota powinna skupi¢ sie na swojej roli wychowawczej i
edukacyjnej, wykorzystujgc otrzymanie zgtoszenia rzekomego na-
ruszenia do przekazania zaangazowanym osobom
(a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wie-
dzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje te konkretng sy-
tuacje.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia
ze

szkoty/ spoza szkoty

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam
uprawniony (tzn. autor lub inna osoba, ktérej przystugujg prawa au-
torskie).  Szkota powinna  natomiast podjgé dziatania
o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajgce na obszer-
nym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz przekazaniu
wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Jezeli osobg, ktérej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy
rozwazy¢ mozliwos¢ wystgpienia w roli mediatora, aby stosownie
do okolicznosci utatwi¢ stronom ugodowe lub inne kompromisowe
zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest
osoba ze szkoty, autorytet szkoty moze pomdc w sktonieniu
sprawcy do zaprzestania naruszen. Z kolei w przypadku, gdy ofiarg
jest osoba spoza szkoty, szkota mozie pomdc sprawcy
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w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skut-
kow bez niepotrzebnej eskalacji sporu.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Stosownie do okolicznosci, nalezy samodzielnie zebraé ich zeznania
lub zadbac¢, aby zostaty one zebrane przez uprawnione organy.

Wspétpraca z Policja
i sagdami rodzinnymi

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytutu naruszen za-
lezy od decyzji uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie
zdecydowad czy zawiadamiac Policje lub sktada¢ powddztwo. Sto-
sownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkota powinna zaanga-
zowac sie natomiast przede wszystkim w utatwianie zakoniczenia
sporu bez takiej eskalacji.

Wspétpraca ze stuz-
bami spotecznymi

i placowkami specja-
listycznymi

Warto rozwazy¢ zorganizowanie szkolen lub warsztatéw z zakresu
prawa autorskiego w intrenecie dla wszystkich zainteresowanych
0s6b w szkole.

Wspotpraca z do-
stawcami Internetu i
operatorami teleko-
munikacyjnymi

Zaleznie od okolicznosci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy badz
ofiary przy kontakcie z tego typu podmiotami, np. w celu zabloko-
wania dostepu do utworu umieszczonego w Internecie
z naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepisow prawa,
tego typu ustugodawcy mogg zosta¢ zobowigzani do przekazania
szczegdtéw dotyczacych naruszenia dokonanego z uzyciem ich
ustug (do czego jednak moze byé potrzebne postanowienie sa-
dowe).

3.9 Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobow
online — procedura reagowania

3.9

ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI,
KOMPUTEROW | ZASOBOW ONLINE

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe
Statut szkoty

Rodzaj zagrozenia
objetego procedura

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczedstwa cyfrowego
obejmuje obecnie szerokie spectrum probleméw: (1) ataki przez
wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo,
spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i back door,
skanowanie portow, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki
Denial of service (DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne. Na styku
z zagadnieniami technicznymi lokalizujg sie zagrozenia wynikajgce
z nieprawidtowych i szkodliwych zachowan uzytkownikow np.
uzywanie fatwych do odgadniecia haset, pozostawianie
komputerow wigczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na
wypadek braku energii elektryczne;j.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
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Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie okoliczno-
sci zdarzenia

W przypadku wystgpienia incydentdw zagrozenia bezpieczenstwa
cyfrowego pracownik szkoty zobowigzany jest do zgtoszenia go oso-
bie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowg szkoty oraz dyrekgji.
Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste
dowoddéw w formie elektronicznej.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpiecze-
nie dowodéw

Szczegdtowy opis procedur reagowania na wystgpienie w szkole
roznorodnych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego powinien zo-
staé zawarty w dokumencie , polityka bezpieczennstwa cyfrowego”
danej szkoty stanowigcej element Szkolnego Planu Zapewnienia
Bezpieczenstwa Cyfrowego. W czesci przypadkdéw szkota poradzi
sobie we wtasnym zakresie, w niektorych konieczne bedzie skorzy-
stanie z zewnetrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Identyfikacje sprawcéw ataku nalezy pozostawié specjalistom
— informatykom. W sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole
straty materialne lub wigzat sie z utratg danych nalezy powiadomié
Policje, aby podjetfa dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia
ze

szkoty/ spoza szkoty

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej
sytuacji nalezy powiadomi¢ ich rodzicéw, zas wobec nich podjgc
dziatania wychowawcze. Jezeli skutki ataku majg dotkliwy charak-
ter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych
(np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty), nalezy taki przypadek
zgtosic na Policje.

Aktywnosci wobec
swiadkow

O incydencie nalezy powiadomic¢ spotecznosé szkolng (uczniéw, na-
uczycieli, rodzicéw) i zaprezentowac podjete sprawnie dziatania,
tak przywracajgce dziatanie aplikacji i sieci komputerowej w szkole,
jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

Wspotpraca z Policjg
i sgdami rodzinnymi

W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych
(szczegdlnie danych wrazliwych) nalezy zgtosic incydent na Policji.

Wspotpraca ze stuz-
bami spotecznymi

i placowkami specja-
listycznymi

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez
trojany) lub strat (np. utrata danych z e-dziennika) konieczne jest
skorzystanie z zewnetrznego wsparcia eksperckiego, kontakt
z serwisem twodrcy oprogramowania lub zamdwienie ustugi
w wyspecjalizowanej firmie.
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PROCEDURY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DZIECI

OBOWIAZUJACE W PRZEDSZKOLU | ODDZIAtACH PRZEDSZKOLNYCH

4.1

ZESPOtU SZKOLNO — PRZEDSZKOLNEGO W BYTYNIU

PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECI Z PRZEDSZKOLA

Cel procedury

Okreslenie szczegdtowych obowigzkdw rodzicéw i nauczycieli podczas przyprowadzania do
przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow (opiekundw prawnych) lub
upowazniong przez nich osobe, zapewniajgcy dziecku petne bezpieczenstwo.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnos$ci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): s zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczy-

cielowi lub pomocy nauczyciela. Rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaz-
nione odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela lub pomocy nau-
czyciela.

Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania go przez rodzicow.

Personel przedszkola: ponosi wspdétodpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Opis procedury

Przyprowadzanie dzieci

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg ro-
dzice/opiekunowie prawni.
Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito
do sali, biorg na siebie petng odpowiedzialno$é¢ za bezpieczerstwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.
Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczeristwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekundéw na terenie przedszkola, lecz przed
wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknietymi drzwiami sali zajec.
Rodzice nie powinni wchodzi¢ do sali.
Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzaé do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sg zobowigzani zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢
wyczerpujgcych informacji na ten temat.
Nauczyciel ma prawo odmoéwié przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.
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8.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wy-
nika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan podgorgczkowy
lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8.00 ewentualnie w innym cza-
sie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o pdzniejszym przybyciu dziecka.

Odbieranie dzieci

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw badz inne osoby do-
roste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastgpic tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez rodzi-
cow/opiekunéw prawnych.

W oddziatach popotudniowego rozchodzenia sie dzieci muszg znajdowac sie listy zbior-
cze oséb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowej.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga sie od rodzicow/opieku-
now prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zgtosili odebranie.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie zgtosze-
nia, jednak wytgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/opie-
kundw prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie pisemnej.

8. Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywaé sie na wyrazne, pisemne

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

oswiadczenie woli rodzicéw lub opiekundéw prawnych.
Rodzice ponoszg petng odpowiedzialno$¢ prawng za osobe niepetnoletnig odbierajaca

dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

Rodzice ponoszg odpowiedzialno$é prawng za bezpieczedstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe. Upowaznienie zawiera zapis: ,od
momentu odebrania dziecka z przedszkola przez osobe upowazniong cata odpowiedzial-
nos¢ za zdrowie i zycie dziecka spoczywa na osobie dajgcej upowaznienie”.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢ po-
Swiadczone orzeczeniem sgdowym.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby petnigcej dyzur jest upewnienie sie, czy dziecko jest
odbierane przez osobe wskazang w upowaznieniu.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujgcego sie dang grupg lub nauczyciela sprawujgcego w zastepstwie
opieke nad dzie¢mi.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna miec przy sobie dowdd oso-
bisty i na zgdanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur w szatni okazac go.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg
zobowigzani opusci¢ plac zabaw.
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17. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu
dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za bezpie-
czenstwo dziecka.

18. Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekazac¢ aktualne numery telefonéw.

19. Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice oraz nauczyciel.

20. Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowa-
dzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.

21. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach przyprowa-
dzania i odbierania dzieci.

4.2 PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE DZIECKO OD-
BIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC (PRAWNY OPIEKUN) BEDACY POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW.

Wychowawca podejmuje nastepujgce kroki:
1. Powiadamia dyrektora placéwki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka ro-
dziny, badz inng osobe upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola.

3. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub
w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicow po godz. 17. 00, dyrektor placowki
moze podjgc dalsze kroki w postepowaniu po konsultacji z jednostkg Policji.

4. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

6. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic/ opiekun prawny odbierajacy dziecko

z przedszkola znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca moze
rozpoznac sytuacje domowg i rodzinng dziecka, jezeli zachodzi taka koniecznos¢ powia-
domienia o tym fakcie policje (specjalisty ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domo-

wej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia sad rodzinny.
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4.3 PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE
Z PRZEDSZKOLA LUB RODZIC (PRAWNY OPIEKUN) NOTORYCZNIE OD-
BIERA DZIECKO PO GODZINACH ZAJEC W PLACOWCE.

Wychowawca powinien podjg¢ nastepujace kroki:

1. O godz. 17.00 podejmuje prébe kontaktu telefonicznego z rodzicami/opiekunami praw-
nymi dziecka.
Powiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

3. Dyrektor placéwki po konsultacji z najblizszg jednostka policji, moze podja¢ decyzje
o dalszych krokach.

4. Sporzadza notatke stuzbowg zaistniatego zdarzenia i przekazuje jg dyrektorowi przed-
szkola.

5. Wychowawca grupy, w ktorej zaistniato dane zdarzenie, wzywa na rozmowe profilak-

tyczno — ostrzegawczg rodzica/ prawnego opiekuna, ktory tamie zawarty kontrakt i powia-
damia go o konsekwencjach takiego zachowania.

6. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nadal odbierajg dziecko z przedszkola po
godzinach urzedowania, dyrektor placowki powiadamia pisemnie o tym fakcie Policje (spe-
cjaliste do spraw nieletnich) lub Sad Rejonowy. Przeprowadza réwniez rozmowe
z rodzicami/ prawnymi opiekunami informujgc ich o poczynionym w tej sprawie postepo-
waniu.
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4.4 PROCEDURA -DOTYCZY PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH
W SEPARACIJI LUB WOLNYM ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodziciel-
skie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia Dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke
nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie przed-
szkola dochodzi miedzy nimi do spordw o odbiér dziecka, np. ktétnie rodzicéw, wyrywanie

sobie dziecka, itp. nauczyciel lub Dyrektor powiadamia policje.

4.5 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

W PRZEDSZKOLU CHOROBY ZAKAZNE..
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1. Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaz-
nej u dziecka.

2. Dyrektor ma obowigzek poinformowania wszystkich rodzicéw o przypadku wystgpie-
nia choroby zakaznej w przedszkolu.

3. Personel obstugowy ma obowigzek umyé meble i zabawki sSrodkami antybakteryj-
nymi. Fakt wykonania odnotowac w zeszycie dezynfekgji.

4. Dalsze dziatania w takiej sytuacji Dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sane-

pidu.

4.6 PROCEDURA DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU, OGRODZIE, SPACE-
ROW | ORGANIZOWANIA WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Sala zajec:
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Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki
do prowadzenia zajeé nie zagrazajg bezpieczeAstwu dzieci. W szczegdlnosci powinien
zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji — lampy, kontakty, gniazdka elek-

tryczne, stan mebli i krzesetek.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zgtosic to do Dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia uste-
rek nauczyciel ma prawo odméwi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast
jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzic¢
dzieci

z sali przerywajac zajecia i niezwtocznie powiadomic Dyrektora przedszkola.

Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela/wozna powinna zadba¢ o wywietrzenie

sali.

Nauczyciel nie moze pozostawic dzieci bez opieki. Jesli musi wyj$é¢, ma obowigzek za-
pewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego nauczyciela
lub pomoc nauczyciela/wozng. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci

za dzieci pozostawione w sali.

Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety lub szatni udaje sie tam i powraca pod opieka
pomocy nauczyciela/woznej (z wyjatkiem dzieci 6-letnich).

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawag lub jg inspiruje. Ingeruje
w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie s3 w stanie same ich rozwigzac.

Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego opiece dzieciach.

Pomoc nauczyciela/wozna dba o czystosé, tad i porzagdek podczas trwania zajec i po ich

zakonczeniu.

Nauczyciele zobowigzani s3 do zawierania z dzieémi uméw/ regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym,
na placu zabaw, w czasie wycieczek i spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania

tychze uméw przez dzieci:

a) codziennie przypominane sg umowy wtasciwego zachowania sie dziecka

w przedszkolu,

b) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina

dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na Swiezym powietrzu

57



i korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzysta-
nia ze sprzetu terenowego, nie brania niczego od ludzi zza ptotu; powiadamianie
osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania sie od grupy;
zgtaszanie sie na zbidrke na sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach,
itp.).

c) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzieémi z sali, poleca
pomocy nauczyciela/woznej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

d) nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach
wychodzenia z budynku przedszkola,

e) nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania wpisu do zeszytu ewidencji wyjs$¢ znaj-
dujacego si¢ w biurze.

10. Pomoc nauczyciela/wozne przebywaja w salach dzieci wykonujac zadania opiekuncze.
Przed i po zajgciach wietrza sale, pomagajg nauczycielowi w przygotowaniu sali do zajeé¢
oraz sprzataniu po zajgciach.

11. Fakt wykonywania przez pomoc nauczyciela/wozna czynnosci porzadkowych
w pomieszczeniach dodatkowych innych niz sala danej grupy, kazdorazowo uzgadniany
jest z nauczycielem.

12. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywa¢ zadnych zabiegéw me-
dycznych ani podawaé lekarstw (z wyjatkiem udzielania pierwszej pomocy
i podawania lekéw w chorobach przewleklych) .

13. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goraczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz
(np. skaleczenie, sttuczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowiazek powiadomi¢ rodzi-
cow/prawnych opiekunow dziecka, a w przypadku braku kontaktu - lekarza.

14. Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace na terenie przedszkola nie moze stwarza¢ za-
grozenia dla dzieci, pracownikow i innych 0sob przebywajacych na terenie przedszkola.

15. Pracownicy obstlugi maja obowigzek przechowywac¢ narzedzia pracy i $rodki czystosci
w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostgpem
dzieci.

16. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych
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1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (n-I religii, jez. angielskiego, gimn. korekcyjnej,
logopeda, innych).

2. Zabezpieczenstwo dzieci uczestniczgcych w zajeciach dodatkowych wymagajgcych opusz-
czenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci zapisanych
na dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke nau-
czyciela grupy nad ktérg sprawuje opieke.

3. Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

4. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zajec przez prowadzacego zajecia dodatkowe,
opieka nad dzieémi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczy-
ciela/woznej, ktérzy odprowadzg dzieci do ich grup.

5. W przypadku nie zgtoszenia sie osoby prowadzace] zajecia dodatkowe z powodu uspra-
wiedliwionej nieobecnosci Dyrektor wyznacza nauczyciela Ilub inng osobe

— pracownika przedszkola, do opieki nad dzieémi na czas trwania zajecia.

Plac zabaw w ogrodzie/teren przedszkolny

1. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia nauczyciel
uczy dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpie-
czenstwa.

2. Liczba dzieci przebywajgcych na placu zabaw nalezy dostosowac do jego powierzchni oraz
zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.

3. Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i
sprzetu przez woznego /pomoc nauczyciela/. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozli-
wiajgcych zapewnienie bezpiecznych warunkdw pobytu i zabawy niezwtocznie zgtasza fakt
nauczycielowi, a ten niezwtocznie informuje Dyrektora przedszkola i nie korzysta z terenu
do czasu usuniecia zagrozenia.

4. Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byty organizowane zgodnie z zasadami bez-
piecznego uzytkowania placu zabaw/terenu przedszkolnego.

5. Nauczyciel i pomoc nauczyciela zobowigzani sg sprawdzad stan liczebny dzieci przed wyj-
Sciem na plac zabaw /teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

6. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczeAstwem i organizowania dzieciom warunkoéw do bezpiecznej za-
bawy.
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10.

11.

12.

13.

Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzystac z toalety
znajdujacej sie w budynku przedszkola, udajac sie tam, powracajac tylko pod opieka po-
mocy nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednig opieke nad
dzie¢mi sprawuje nauczyciel, pomoc nauczyciela oraz wozna zobowigzana jest rowniez do
sprawowania opieki nad dziec¢mi.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka musi by¢
zamknieta, kazdy nauczyciel, wozna, pomoc nauczyciela ma obowigzek czuwaé nad tym.
Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na placu zabaw/
terenie przedszkolnym niedopuszczalne jest gromadzenie sie nauczycielek i oséb sprawu-
jacych opieke nad dzie¢mi w jednym miejscu i prowadzenie rozmow.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie pro-
wadzg zadnych PRYWATNYCH rozmoéw z innymi osobami, zaréwno osobistych jak
i telefonicznych. Uwaga jest skupiona wytgcznie na powierzonych ich opiece dzieciach.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycia gtowy
i w miare mozliwosci przebywaé w zacienieniu.

Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel przed opusz-
czeniem terenu ma obowigzek sprawdzié czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego
grupie znajduja sie w kolumnie. Kolumne prowadzi nauczyciel, pomoc nauczyciela/ zamyka

kolumne.

W przypadku organizowania wycieczki:

W

przedszkolu obowigzuje regulamin wycieczek, ktérego znajomos$¢ podpisujg wszyscy

pracownicy przedszkola.

W przypadku zaje¢ organizowanych poza przedszkolem

1.

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie sie wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowaweczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym.
Nauczyciel i pomoc nauczyciela sprawdzajg przed kazdym wyjsciem z budynku czy wszyst-
kie dzieci sg odpowiednio ubrane do pory roku i panujgcych warunkéw pogodowych, a
stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi na spacer poza teren przedszkola dokonuje wpisu do
rejestru wyjs¢ grupowych. Cel dydaktyczny i miejsce zaje¢ zapis powinien by¢ takze

umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzér nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna. Co najmniej 1 osoba dorosta na 15 dzieci.
W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grupy 3- latkdw opieke sprawuje jedna osoba
dorosta na kazde 10 dzieci (n-ciel, pomoc, wozna).

W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela/woznej danej grupy, udziat w spacerze,
wycieczce bierze inna pomoc nauczyciela/wozna, wyznaczona przez Dyrektora.

Podczas przemieszczania sie dzieci sSrodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci przypada
1 opiekun.

Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdu, funkcje opiekuna moze sprawowac rodzic,
ktory deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym oswiadczeniu.

Catkowitg odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerdéw i wycieczek ponosi
nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za para.
Opiekunowie id3: jeden na poczatku trzymajac za reke dziecko z pierwszej pary, drugi na
konicu trzymajac za reke dziecko z ostatniej pary.

Opiekunowie asekurujg dzieci idgc zawsze od strony jezdni.

Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupe i przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnie.
Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzg
sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupe stojac na srodku jezdni. Pierwszg pare pro-
wadzi pomoc nauczyciela/wozna, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

Dzieci podczas wyjs¢ powinny by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe lub posiadaé znaczki
odblaskowe,

Nauczyciel zabiera apteczke pierwszej pomocy.

W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczyé
W spacerze, wycieczce pieszej, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié rodzicow
o zaistniatej sytuacji.

Dziecko moze czekaé na przybycie rodzica w innej grupie.

4.7 PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA WY-

MAGAJACEGO PRZEPROWADZENIE EWAKUACII
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1. W sytuacji wystgpienia pozaru (lub innego zagrozenia) decyzje o przeprowadzeniu ewaku-
acji dzieci i mienia oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje Dyrektor lub wicedyrektor, a
W razie jego nieobecnosci osoba upowazniona lub wyznaczona.
2. Zabezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest Dyrektor, ktory
jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci - osoba upowazniona.
3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢
w nastepujgcych etapach:
a) Ogtosi¢ alarm o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu komunikatu gtosem:
uwaga, uwaga, ogtaszam alarm ewakuacyjny!
b) Zaalarmowac straz pozarna.
c) Przystgpi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji.
d) Przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice,
koce gasnicze).
e) Na terenie przedszkola muszg by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacje
i posiadaé ukoriczone szkolenie z tego zakresu.
4. Obowiazkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:
a) nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi;
b) nakazuje dzieciom poruszaé sie w szeregu trzymajac sie za rece, a sam idzie na po-
czatku trzymajgc pierwsze dziecko za reke, na koncu wychodzi pomoc nauczy-
ciela/wozna, ktéra sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity miejsce zdarzenia;

c) nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone w planie ewakuacji.

4.8 PROCEDURA DOTYCZACA MONITOROWANIA 0SOB WCHODZACYCH
| OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Drzwi wejsciowe zamykane sg na klucz.
2. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzgcych na teren

przedszkola.
62



3. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje
kontrole nad t3 osobg, w szczegdlnosci prosi o:
e podanie celu wizyty,
e nazwisko osoby, z ktérg chce sie widzie¢,
e prowadzi jg do witasciwej osoby.
Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika
o odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka,
4. W przypadku, gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub za-
chowuje sie nienaturalnie bgdz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia Dyrek-
tora lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela zastepujgcego Dyrektora, ktdry powiada-

mia policje.
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